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NAM

56: 279/QD-CSG TP. H6 Chi Mtnh, ngay 04 thdng 6 ndm 2018

QUYET DINH
Vd viQc ban hirnh Quy ch6 nQi bQ vii quin tri c6ng ty

cria C6ng ty CO phAn Cing Siri Gdn

HQI DONG QUAN TRI
c6xc TY CO PHAN CANC SAI GON

Cdn cri Luit Doanh nghiQp s6 68/2014/QH13 ngdy 26lll/2014;'

Can cri Nehi ilinh s6 71l2017lND-CP rrgdy 061612017 crla Chinh phri hufng d6n vA

quan tri c6ng ty 6p dung d6i vdi c6ng ty dpi ching;

Cin cri Th6ng fi s6 T5/2017/TT-BTC ngity 22/9/2017 cria BQ Tdi chinh huong din
thi hanh mQt sO <li6u cria Nghi dinh sd 7ll2017[ND-CP ngdy 06/6/2011 cta Chinh pht;

Cin cri quy6t Ointr sO ZfZlqO-r*rVN ngny il/6/2015 cta HQi d6ng thinh vi€n
T6ng c6ng ty Hdng hai ViCt Nam vC ph€ duyQt Phucrng. an cd phan h6a vd chuy6n Cdng
ty TNHH mQt thdnh vi6n Cang Sdi Gdn thdnh c6ng ty c6 phAn;

CEn cri EiAu l9 t6 chric vir hoat <l6ng sria dOi, bO sung mn mt ta cta C0ng ty C6
pnan Cang Sdi Gdn dugc D4i hQi ddne cO d6ng th6ng qua vdo ngiy 3ll5l20l8

Can cri Nghi quy6t sii 260A,IQ-DHDCD-CSG ngdy 3ll5/2018 tai k! hqp thudng nien
ndm 2018 cria Dai hQi d6ng c6 ttdng COng ty Cd ph6n Cang Sni Gdn,

QUYtTD[NH:

Didu 1. Ban hdnh kdm theo quy6t <I!nh ndy "Quy ch5 nQi bQ vii qu6n tri cdng ty
crfia C6ng ty CO phin Cing Siti Gdn".

Di6u 2. Quyiit ainfr ndy c6 hiQu luc k6 ttr nCay k). C6c Thanh vi6n HQi ddng quin tri;
T6ng girim di5c; c6c Ph6 T6ng gi6m d6c; K6 to6n trudng; Thi trunng c6c phong, chi
nhrfu:h, don vi truc thudc Cdng ty C6 phan Cing Sni Gdn c6 tr6ch nhiQm thi hdnh Quy6t
dfnh ndy./.

Noi nh$n:
- HQi tl6ng quan tri CSG;
- Ban di6u hdnl CSG;
- Ban kitim soit CSG;
- Vin phdng Ding iy CSG;
- Cic phdng, chi nhrinh, tlon vi truc thuOc CSG;
- C6ng tloi,n vi c6c doin th6 cta CSG;
- Ltru: VT, IDOT. .
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eul cHE Ner Be vt euAN rry cONc rv
cu,c.c6xc ry cO pnAN cANi sAr coN

(Kam theo guyil ainn sii Z7q/?D-CSG ngay 04 thdng 6 ndm 2018
cia HQi d6ng qudn tri C6ng ty C6 phiin Cdng Sdi G6n)

CHIJONGI

QUY DINH CHUNG

Oi6u f . f nghia vi ph4m vi ali6u chinh

. l. Quy ch6 quan tri cria C6ng ty C6 phAn CAng Sii Gdn (duoi d6y gpi tit ld "euy
chli") <Iugc x6y dqng vi ban hanh tlieo y6u clu cria phap luAt vO quan tr! dlanh nghiQp duqi
quy dinl tpi Luft Doanh nghiQp, Ludt Chimg khorin vd c6c quy dlnh huong d6n li6n quan.
Quy chO tlugc x6y dpg vd thgc hiQn tr6n co sd md hinh quan tr[ cta c6c c6ng ty c6 phan
dang 6p dpng hiQnnay, vfln dgng pht hqp vdi didu kiQn cu.th6 cria C6ng ry C6 phin C,eng
Sii Gdn, Di6u l0 t6 chric vd hopt dQng cria C6ng ty C6 phan Cang Sdi COn, ,"1 mgc dich
nhim n6ng cao ning lgc quan tr! doanh nghiQp, dem bdoquan lj hiQu qud ho4t <lQng C6ng
ty.

2. Nhtun thyc hiQn chinh s6ch quan trj 16 rang, nh6t quan vi ddm bio su phrit tri6n b€n
vtng vir minh bpch cria C6ng ty, Quy chi5 niy quy <t!nh: (i) nhtng nguyCn t6c co ban vA
quan tr! C6ng ty di5 b6o vg quydn vi lgi ich hqp ph6p cria c6 d6ng; (ii) thAm quyAn, nghia vs
vd quy trinh, phlrong thric hoat ctQng cta. c6c co quan vd ngucri quan lj, clidu hanh trong
Cdng ty; (iii) thiiSt ldp nhfne chudn muc vd tranh vi, Clao duc nghB nghiQp cr:a c6c thrinh vi€n
HQi <I0ng quan tri,.T6ng girim d6c vd BQ m6y quan lj di6u hinh, Ban kitim sorit; vd (iv) quy
dinh vO thri tUc ptr6i trqp ho4t dQng gita HQi d6ng qudn tri, T6ng gi6m d6c vd Ban kidm so6t
trong qu6 trinh quan tr! cria C6ng ty Cd phAn Cang Sii Gdn.

3. Quy ch6 ndy 6p dgng cho C6ng ty C6 phen Cang Sni Gdn vd ld co sd ct6 danh gid
viQc thgc hiQn quan tri doanh nghiQp cia C6ng ry C6 phan Cang Sdi Gdn.

4..Trong trudng hqp c6 nhfrng quy <linh cria Didu lQ C6ng ty vd vdn ban ph6p luat li6n
quan d6n ho4t dQng C6ng ty chua dugc tlO cdp trong ban Quy ch6 ndy thi nhtng quy dlnh
crla Di6u lQ C6ng ty vd vdn ban ph6p ludt duong nhi€n tlugc 6p dUng vd di6u chinh hoat
dQng COng ty.

Didu 2. Gini thich thuit ngfr vi vi5t tit
l. C6c thudt ngt di dugc dlnh nghia t4i Di0u.lQ C6ng ty-thi du-o.c hi6u vd 6p dUng

tuong ty nhu trong Quy chg qey. De <l6m bdo tinh thting ntr5t, aE hi6u vn ngin ggn cria quy
chO, c6c thuft ngt va u viet tAt du6i ddy c6 dinh nghia nhu sau:

a. "Quan trl C6ng ty" ln he th6ng c6c quy t6c vd ddm b6o cho C6ng ty dugc <llnh
huong diOu hanh vd dugc ki6m so6t mQt c6ch c6 hiQu qud vi quy6n lgi cira c6 cl6ng vi nhiing
ngudi li6n quan d6n C6ng ty. C6c nguyOn tdc quan tri bao g6m:

- Dim bAo m6t co c6u quAn tr! hiQu qui;

- Ddm bio quydn lgi cta c6 d6ng;

- Diii xt c6ng bdng gitra c6c c6 d6ng;

- EAm bdo vai trd cria nhtng ngudi c6 quydn lgi li6n quan <I6n C6ng ty;

- Minh bach trong ho4t clQng cria C6ng ty;

- HQi d6ng quan tri, Ban kiiSm so6t l6nh dao, ki6m so6t C6ng ty c6 hiQu qui.

b. "C6ng ty" li C6ng ty C6 phan Cing Sii Gdn.
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c. "Dai hQi ddng c6 d6ng" ld D4i hQi ddng cO d6ng cta C6ng ry.

d. "C6 dOng" li c6 d6ng cta C6ng ty.

e. "HQi d6ng quan trf" ln HQi d6ng quan tri cta C6ng ry.

f. "Ban kitlm so6t" ld Ban ki6m so6t cta C6ng ty.

g. "Tdng gi6m <I6c" D T6ng girlm d6c cria C6ng ry.

. h.. "Ngudi qudn ly C6ng ty" bao g6m Chri tlch HQi ddng quan tr!, thanh vi6n HQi ddng
9|an tri' Tdng girirn d6c vd c6 nhin git chric danh quan lf kh6c trong c6ng ty duo-c HQi
<t6ng quan tr! ph6 chuAn.

i. "Di€u lQ" ld Dieu 16 cria C6ng ty, bao g6m mgi sta AO; M sung t4i ttmg thdi <ti€m
sau khi dugc th6ng qua hqp lQ.

j. "Quy chti" ld Quy chii quAn tri cria C6ng ty.

k. "Nguoi c6 li6n quan" ld c6 nhAn ho{c t6 chric dugc quy dinh trong Khoan 17 DiOu 4
Luat Doanh nghi€p vi Khoan 34 Ei6u 6 cria Ludt Chrmg khorin.

.. . .l.."Thanh vi6n HQi ddng quan trl dQc lfp', le thanh vi€n HQi d6ng quan tri d6p img c6c
di6u kiQn sau:

- Le thanh vi6n HQi ddng. quan tri kh6ng di€u hanh vd kh6ng phii ld ngudi c6 li6n
_qu* y9l T6ng gi6m d6c, Ph6 T6ng gi6m <tOc, f6 toAn rrudng va nhirg crin bQ i'uan lj kh6c

dugc Hgi d6ng quan tri b6 nhiQm;

- I$6ng phdi h thanh vi61 HQi d6ng quan tri, T6ng gidm d6c, ph6 T6ng girim d5c cria
c6c c6ng ty con, c6ng ty liOn k6t, c6ng ty do COng ry nim quydn ki6m so6t;

- frgne ph6i ld c6 d6ng lon ho6c ngudi dai diQn cria c6 <l6ng l6n hoqc ngudi c6 li6n
quan cta cd d6ng l6n cria C6ng ty;

- Kh6ng ldm viQc t4i cdc t6 chr?c cung c6p dlch vp tu vdn ph6p luit, ki6m to6n cho
Cdng ty trong hai (02) ndm gdn nhAt;

- Kh6ng phei h d6i t6c hofc ngudi liOn quan cria diii t6c c6 gi6 tr! giao dlch hang nam
voi c6ng ty chi6m tu ba muoi ph6n tram Qo"6 fitt l6n.t6ng doanh-thu ho-4c t6ng gi6 tri hang
ho5, dlch vg mua vio cta cdng ty trong hai (02) nam gAn nh6t.

. _ 2. Trong Quy ch6 ndy, c6c tham chi6u tdi mQt ho{c mQt s6 diiu khoin hodc vdn ban
phrip lu{t sE bao g6m cA nhiing sria <l6i b6 sung ho6c vdn ban thay thti cric vdn bdur d6.

CHTIONG II
cO n6xcvA DAr HerDoNG co DONG

Didu 3. Quydn cia c6 d6ng

CO aOng c6 dAy dt c6c quy6n theo quy dlnh cria Luflt Doanh nghiep, Luat Chrmg
khoan, c6c.quy dlnh kh6c c6 li6n quan ph6p luat.VietNam. euy€n cira c6 d6ng dusc quy
dinh tai Didu 14 Di6u lQ Cdng ty. Trong d6, mqt s5 quyAn <tuqc quy <Ilnh cu thA nio ruu,

. 1 QuyAn dugc th6ng b6o diy <ili th6ng tin <Iinh kj vi th6ng tin b6t thudng vA ho?t
ttQng crla cong,ty. Phuong thric quy dinh cung c6p th6ng tin vd nQi dung th6ng tin rluoc
cung c6p cho c6 d6ng dugc quy <l!nh t4i Chuong X cria euy ch6 ndy vd euy ch6 C6ng b6
th6ng tin cia Cdng ty;

2. Cd tt6ng c6 q.uyOn ilugc yeu cAu hty b6 quy6t dinh crja Dai hQi d6ng cri d6ng. Trong
trudng hqp nghi quyrit cta D4i hQi d6ng cO eOng, nghi quy6t cria HEi' AOngluan tri;i pha;
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ph6p ludt ho4c viphSm nhtng quy,in lgi co ban cria c6 d6ng theo quy dinh cta ph6p luQt, c6
il6ng c6 quyon dd nghi kh6ng thlrc hiQn c6c quyiit dinh d6 theo tiirr, ip, thri tuc ptr6p luat
gry girh Truong hqp c6c quy6t dfnh vi ph4m.ph6p luflt n6u tr€n g6y t6n h4i toi C6ng ty,
HQi d6ng quan tr!, Ban ki,5m so6t, T6ng girim d5c phai d6n bir cho Clng ty rheo rr6ch nhi6m
cta minh. c6 dong c6 quydn y6u ciu dong ry uoi ttrucmg ttreo trinh tp, ihri qrc ph6p luft quy
dinh;

3. C6 d6ng, nh6m cd cl6ng sd htu it nh6t mQt ph6n tram (l%) s6 c6 phdn ph6 th6ng
li0n tuc trong 06 thang c6 quycn tlr minh hoflc nh6n danh c6ng ty khdi kiOn tr6ch nhiQm d6n
sg doi vcri thanh vi6n HQi ddng quan trl, T6ng girim d5c C6ng ty n6u h9: (i) kh6ng thlrc hiQn

fung, dAy du vd klp_thdi quy6n vA nhiQm v9 rlugc giao tron-gbieu liC6ng ty,-ngti quy6t
hoqc quy6t dlnh crla Hgi ddng quan tri ho[c D4i hQi d6ng c6 d6ng; (ii) su d\rng th6ng tin, bi
quy6t, co h0i kinh doanh cti Cong ty d6 tu toi ho{c phluc vu tq]-icn ctra to Itric, Ja nr,an
khec; (iii) l4m dpng dia vi, chtc vg vd tdi sAn cria C6ng ty a6 tu tqi hoic phuc vU loi ich cta
t6 chric, c6 nh6n kh6c; vi (iv) c6c truong hqp kh6c theo ph6p lu{t vd Di€u lQ C6ng ty.

. 4.T!* dU vi ph6t biOu trong c6c cuQc hqp E4i hQi d6ng c6 d6ng vd thqc hiQn quyCn
biiiu quy6t tr.uc tj6p t?i Dai hQi d6ng c6 d6ng ho{c th6ng qua-dpi diQn-duqc ty quydn ho4c
thpc hiQn b6 phi6u tu xa;

5. 96 dOng clugc nhfn c6 tuc voi mric theo quy6t Ai*r cta D4i hQi d6ng c6 d6ng. TU
do chuy6n nhugng c6 phen dd dugc thanh to6n dAyOri ttreo quy dinh cria Didu-Ig C6ng ty vn
phAp luat hiCn hanh;

6. Duoc uu ti6n mua c6 phii5u mcri chiro ban tucrng img v6i tf lQ c6 ph6n ph6 th6ng mi
ho sd htu;

. 7. Xem xdt, tra criu, trich lqrc hodc sao chup Di6u lQ C6ng ty, sO bi6n b6n hgp D4i hQi
d6ng c6 d6ng vd c6c nghi quytit cta Dai hQi AOng cO OOng;

8. Truong,hqp C6ng ty giai the ho4c phd s6n, dugc nhAn mQt phan tai sd,n cdn l4i
tuong img v6i.s6 c6 phan g6p v6n viro C6ng ty sau khi C6ng ry da thanh toil.n cho cht ng vir

, i -^ J .-. . l
c6c c6 d6ng ndm giir lo4i c6 phAn khiic cta C6ng ty theo quy rlinh cta ph6p l4t;

9. YOu cAu C6ng ty mua lgi c6 phdn cria hq trong c6c trudng hqp quy ilinh cria Lu{t
Doanh nghiQp.

Didu 4. Di6i xri c6ng bing gifra cic c6 d6ng

l. M6i c6 ph6n cria ctng m6t lo4i dAu t4o cho c6 d6ng sd htu n6 c6c quyAn, nghia 4r
vi lgi ich. ngang nhau. Trudng_ hqp C6ng ty c6 c6c loai c6 phAn uu ddi, c6c quytn vd nghia
4r gan tidn v6i c6c loai c6 phan rru tlSi se du-o.c c6ng b5 dly dt cho c6 d6ng ua phai Arq"
Dai hQi ddng c6 ddng th6ng qua.

2. Clc c6 ddng nh6 16 tlugc bao vQ quydn co.d6ng th6ng qua hinh dQng tap"thC. Khi
mQt nh6m c6c.c6 cl6ng thi6u s6,.kh6ng c6 mQt quyiin ndo d6.khi dung ri6ng,^c6 ttre t6t trqp
l4i voi nhau d6 dqt dugc sii phi6u bi6u quy6t d mQt mrlc nn6t Olnfr dO c6 th6 ctng nhau c6
<lu-o. c quy6n d6.

3. C6ng ty c6 tr6ch nhi6m dim bAo hQ th5ng th6ng tin li6n l4c voi c6 d6ng mQt c6ch c6
hiQu qud.

Di6u 5. Nhirng vin ai u6n quan d5n c5 tl6ng l6n

, l. HOi d6ng quan tri cria C6ng ty xAy dwg mOt co ch6 li6n l4c thudng xuyOn v6i c6c
c6 d6ng lon 1c6.iOng lon ld c6 aOrig so ht tru; ti6p hofc girin ti6p tri nam-(O5j phdn tram
tro l6n s5 c6 phdn c6 quydn bi6u quytit cria Cdng ty theo quy dinh tai Khoan 9 Didu 6 Lugt
Chimg khorin).
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2. C6 d6ng l6n khdng duoc lgi dpng uu th6 cta minh g6y t6n hai d6n c6c quydn vd loi
ich cria C6ng ty vi cria c6c c6 d6ng kh6c.

3. ViQc thay d6i c6c quydn dai hQi c6 d6ng
a. vi6c thay d6i hoqc hty bo cric quyAn ddc biQt gin lidn vdi m6t loai c6 phin ru ctdi

c6 hi€u lgc khi duoc c6 d6ngnim git it nhAt OSZ cO pnan ph6 th6ng tham dr,r hqp th6ng
qua dting thdi duoc c6 ddng nim girrir nhil 65% quyAn bi6u'quyet ctr"a toqi c6 phan uu dai
n6u trdn bi6u quytlr thong qua. vi6c t6 chfc cuQc hqp cua cac to d6ng nim gif mQr loai c6
p[rdn tru dai dd th6ng qua vi6c thay d6i quydn n6u tron chi c6 gi6 tri khi c6 t6i thi6u hai (02)
c6 <l6ng (hopc dai diQn dugc riy quy€n cria hq) vd n6m girr t6i irricu mQt phin ba (1/3) gi6 tri
mQnh gi6 cta c6c c6 phan lo4i d6 da ph6t hinh. Truotrg hqp kh6ng c6-du s6 oii uicu nrru
ndu trdn thi cuQc hop dugc t6 chric lpi trong vdng ba muoi (3b) ngdy sau d6 vd nhftng ngudi
nAm gi.ir cd phdn thudc loai d6 (kh6ng php thuQc vdo sii luong nguoi vd s5 c6 phanfc6 mqt
trgc tiiip ho[c th6ng qua tl4i. diQn au". 

'iy 
quydn ddu duoc cii t"a Ari .5 luqng d4i tie, VC"

cAu. Tqi c6c cu6c hpp cua c6 d6ng nim git co phen uu ddi n6u rr6n, nhDng igudi n6m gifi
c6 phtu thuQc lo4i d6 c6 mdt tr.uc titip hodc qua nguti dqi di6n c6 th6 yeu ciu uo phi6u k-in.
U5i c6 ptran ctng loai c6 quy6n bi6u quy€t ngung bang nhau iqi cec cu-6c hqp n6u ir6n.

b. Tht tgc tiOn hdnh c6c cuQc.ho.p ri6ng biQt nhu viy clugc thgc hien firong tU v6i c6c
quy dfnh t4i Didu 20 vd Ei6u 22 Ei6u lQ ndy.

c. Tru khi c6c di6u khoan ph6t hdnh c6 phan quy dinh khric, c6c quydn dac bi6r gin
li6n vdi c6c lo?i cd phAn c6 quydn m dai d6i v6i *EisO'toac tAt ca c6c rAn ad tien qu*
dOn vifc ph6n ph6i lqi nhu?n hodc tdi san cta C6ng ty kh6ng bl thay d6i khi C6ng ty ph6t
henh thOm c6c c6 phAn ctng loai.

Didu 6. Chfnh sich c6 tric cta C6ng ty
t. CO tric li khoan lgi nhu{n rdng duo. c trA cho m5i c6 phdn bang ti6n mdt ho4c bdng

tai san kh6c tt ngudn lqi nhuan cdn l4i cria c6ng ty sau khi <Ia thyc hi[n nghia vu tii chinh
theo quy dinh cria Lu{t Doanh nghiQp. Nhfln c6 tric ld m6t quyAn quan trongiia c6 ct6ng.

2. Phuong thric. thanh to6n c6 t,ic duoc quy dinh tai Didu 1Q Cgrg ty. Trong kudng hqp
chi tra cO tr?c bang c6 phin crla C6ng ty, viec ph6t hdnh c6 phi6u d6 t* 

"O 
n 

" 
pilai duqc Oai

hQi d6ng c6 d6ng phd duyQt. HQi ddng quan rri phdi trinh Nghi quy6t crla D4i hQi ddng c6
<l6ng th6ng qua phuong rin phrit hdnh ctng h6 so kdm theo cho Uy ban Chrmg khorin Nhn
nudc vd thuc hiQn vi6c c6ng b6 th6ng tin theo ching quy d!nh.

3. Thri tr,rc ve trinh tU chi tr6 c6 tric dugc quy dinh tqi Oidu lQ C6ng ty, cU th6 nhu sau:

a. Cdn crl vdo kiit qud kinh doanh vi k6 ho4ch tdi chinh cria C6ng ty, HQi d6ng quan tri
c6 tr6ch nhiQm dA xu6t mric_ co tric d6i voi ttmg 1o4i c6 phan va pnuong ttruc ctri tla-co ttc
hirng ndm d6 trinh Dai h6i d6ng cO a6ng ph6 ctruin.

b. Dqi hQi dOng c6 d6ng xem xdt vd phO_chudn mtc c6 tric vd phuong thric chi trd c6
tric, mftc c6 ruc kh6ng duo. c qu6 mric do HQi ddng qudn tri trinh.

..:.Cto cr? vdo Nghi.quyilt cria Dai hQi d6ng.c6 d6ng ph0 chuAn, HQi ddng quAn tri
quydt dlnh vd th6ng b6o vd mric c6 phen va s5 tan c6 tuc duqC chi tra trong nAm. 

-

_ 9.gOi <Idng quan tri lQp danh s6ch c6 d6ng dugc nhfln c6 ttc cdn cri vdo s6 dnng ky c6
d6ng hodc. danh sdch c6 d6ng cria Trung.tdm iyu kj chrimg khorin tai ngdy ch6t q"],a, .a
tuc. HQi d6ng quan tri quytit dlntr ngay cf,6t quydn nh4r,.6 t,i".

*. , ..: I9i ddng quan tri thgc hiQn th6ng b6o vd vi6c chi tr6 c6 tric theo dring quy crlnh tai
Di6u lQ C6ng ty.

f. Thuc hi€n viQc chi tri c6 tric theo c6ng b6.
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Di6u 7. ChuAn bi cuQc hgp D4i hQi d6ng c6 d6ng thutmg niGn

l. Trinh tg, tht tUc t6 chric.vA triQu tdp cuQc hop Dai hQi d6ng c6 d6ng thudng ni€n
dugc quy <t!nh tai DiAu 19 cua DiAu lQ C6ng ty. g6rg ty s€ c6ng b6 trOn trang-th6ng tiir aign
tu cria C6ng ty vC trintr tu, tht tuc triQu tAp ua Uicu.quy6t tai oeitrQl AOng cOiOng. i{6i e6ng
qyn tri chlu tr6ch nhi0m triQu tAp hgp D4i hQi d6ng c6 d6ng thudng ni€n vi lua chgn dla
ili6m hgp thich hgp theo quy dinh.

2. Cbcbulc chuan bi cuQc hgp Dai h6i ddng c6 rl6ng thulng ni6n:

Quy din{r v6 viQc triQu tfp Dai hQi <t6ng c6 d6ng, chuong trinh hop vd th6ng b6o mdi
hqp.Dai hQi d6ng cd d6ng dugc quy <t!nh tai OiCu 20-cta Dieu lQ C6ng-ty, cu thicac budc
chuAn bi hgp Dai hQi d6ng c6 cl6ng thulng ni6n nhu sau:

2.1 . DU thdo chuong trinh vi nQi dung hgp:

a. HQi d6ng quan tri s€ dU thdo..hy*e trinh vi nQi dung cuQc hgp, trong d6 s6 x6c
dinh chuong trinh cuQc hgp, c6c vin d6 cAn tlugc dua ra thio luAn vi th6ng qua t4i cu6c hgp
D4i hQi d6ng cO tl6ng thudng ni6n.

. b. Trong khoang thoi gian tru6c khi tlua ra quy6t dintr t6 chrlc cuQc hgp D4i hQi ddng
c6 d6ng, HQi d6ng quan tr! s€ xem x6t tilt ca cac kiiln nghi cta c6 d6ng Ae ru6t A6 dua vio
chuong trinh hgp.

c. HQi d6ng quan tri dua ra d1r ki6n vO nhtng v6n dO sau cl6y trong viQc chu6n bi cuQc
hgp Dqi hQi ddng c6 d6ng:

- NQi dung, chucrng trinh hgp.

- Ngey t6 chric hgp Dai hQi d6ng c,i d6ng, HQi d6ng quan tri s€ quylit <tinh ngdy t6
chric cuQc hgp D4i hQi ddng cO d6ng thudng ni6n trong thoi h4n theo quy dinh tai Di€u 16
cua Di6u lQ C6ng ty.

- Dia dii3m t6 chric cuQc hgp DAi hQi d6ng cO d6ng: Dla <Iiilm t6 chrlc cuQc hgp Dai hQi
ddng c6 cl6ng sE cho ph6p c6c ci5 d6ng c6 th6 tham dU hqp, dam bdo c6 tlt ch5 cho c6 ddng
tham dg. 56 luqng c6 d6ng se tham dg vd kti hopch cu thO vd dia di6m t6 chric hpp duqc HQi
d6ng quan tr! du tinh trudc.

. - CAc tht tpc li6n quan d6n viQc th6ng b6o cuQc hqp, danh s6ch c6c tii liQu vd ngiy
ch6t danh s6ch c0 tl6ng cu6i ctng: Ngiry ch6t danh s6ch c6 d6ng cu6i cing tluoc x6c dinh ld
ngiy c6 dpng {uVc <IAng ky vio s6 c6 ddng cria C6ng ty vA <tugc q,ry6r, iham dW cuQc hgp
E4i hQi d6ng c6 d6ng.

2.2.LQ'p danh s6ch c6 ctdng:

. a. HQi ct6ng quan tri ch3in qi danh s6ch c5c c6 d6r,g dri di€u kiQn tham gia vd bi6u
quyet tAi cuQc hgp Dqi hQi d6ng c6 ctdng khdng sdm hcrn 05 ngdy lim viQc tru6c ngiy gui
th6ng b6o moi hgp Dai hQi d6ng c6 d6ng. Danh s6ch c6 d6ng bao g6m th6ng tin v€ c6c c6
d6ng dE clu-o. c <l6ng kj tpi ngiy d[ng ky cu6i ctrng, bao gdm:

- Ho, t6n;

- Dla chi thudng tru, quiic t!ch, s6 gi6y chrmg minh nhAn ddn, h0 chitiu ho4c chimg
thyc c6 nh6n hgp ph6p kh6c cria cO d6r,g li c6 nhdn; t6n, ctia chi thudng tru, Cuiic t!ch, s6
quytit Ainfr *rantr l6p ho{c sti chrmg nhfn dlng ky kinh doanh cria cd ddng ld t6 chric;

- Sti luqng c6 phAn ttmg lo4i;

- Sii vd ngiy dang ky c6 d6ng cta ttmg c6 d6ng;

- Dia chi thu diQn tri (n6u c6).

,
o(
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_ b. Thu ki Cdngry sc gi in c6 dong x6c.minh rh6ng tin da dam bao ring c6c quyan cria
h9 dd dugc dang ky ddy dri. c6 d6ng co quyri:n xric minh tinh chinh x6c cta th6ns tin tr€n s6
dlnC ky c9 aOng vE chinh ban than [q va's6 c6 phan md h9 nim git. C6 d6ng .6qrya" ,e,
cau sria ddi nhirng th6ng tin sai lQch ho6c b6.sung.nhtng th6ng tin cAn thitiivd minh trong
danh sdch cO d6rg c6 quydn dp hgp D4i tr6i dOng i6 dOng.

c. HQi d6ng quan tri c6 th€ sta chta hodc thay d6i danh s6ch c6 d6ng sau ngiy cling
kj cu6i cirng cho mpc dich kh6i phr,rc lpi quydn trqp ph6p cta nhtng c6 d6ng kh6ng ouoc
dua vdo danh s6ch ndy ho{c sria chta nhirng sai s6t kh6c li6n quan d6n th6ng tin cta c6
<l6ng.

2.3. Th6ng b6o moi hqp Dgi hQi d6ng c6 d6ng:

. Th6ng b6o mdi .hqp Oai hQi d6ng c6 d6ng dugc quy dinh tai Khoan 3 Didu 20 cria
Ei0u 16 C6ng ty, cq th6 nhu sau:

a. c6ch thtc th6ng b6o mdi ho.p theo quy dlnh tai I(hoan 3 Di€u 20 ctia Didu 10. Th6ng
b6o moi hqp c6 th6 dugc: (i) grii qua dia chi thu dien tu.vd drng tai trcn trang th6ng tin diQn
tri - website cia cdng ty; (ii) thong b6o hgp Eai hQi ddng c6 d6ng co ttr6 duqc grii aen io
chric luu kj; (iii) dang tdi trcn c6c b6o ra d rrung uong ho{c Tp.HCM it nh6t ld b3 Oa) s6

!6o li€n ti6p; (iv) gui t{n tay di5n cho c6 d6ng ho{c gfi-qua buu diQn bing phuong thric bdo
dam toi dia chi <tA dAng ky cta c6 cl6ng.

b. Th6ng b6o mdi hgp D4i hQi d6ng c6 d6ng bao gdm diy <tri th6ng tin theo quy clinh.

c. Th6ng tin vi tdi liQu cuQc hop Dgi h6i d6ng c6 d6ng cAn cung cdp cho c6 d6ng khi
tham du cu6c hgp Dai hQi d6ng c6 d6ng bao gdm:

- Chuong trinh ho. p;

- Phi6u biiSu quyiit;

- MAu chi <t!nh tlai di6n theo ty quy€n dg ho.p;

- 86o c6o thudng ni6n vi 86o c6o tdi chinh hang n6m;

- 86o c6o cria Ki6m todn tlQc lflp;

- 86o c6o cria Ban ki6m so6t vA cta ttmg thanh viOn Ban ki6m so6t;

- 86o c6o hopt dQng cria HQi ddng quan tri vi cta timg thanh vi6n HQi d6ng quan tr!;
- Dg thdo srta d6i didu lQ Cdng ty, dU thio <Ii6u lQ moi (niiu c6);

- Dg thAo ngh! quyiSt O4i hQi ddng c6 <t6ng thudng ni6n;

- Thdng tin vd c6c img vi6n rtugc d,5 cri vio HQi ddng quan tri vi Ban ki6m so6t (niiu
c6);

- Thu ch6p nhfln cta c6c img vi€n n6u duo.c biu vio HQi d6ng quin tr! vd Ban ki6m
soet (n6u c6);

, .; -' I k]91."i" H.gi ddng quan tri dOi v6i timg vAn dd trong chu<rng trinh hop vd c6c j
Klen pnan oot (neu co).

. d..C6 d6ng ho4c nh6m c6 dOng dugc d6 crip t4i khoan 3 Ei6u 14 Didu 16 C6ng ty co
quy0n do xuat c6c van dc dua vdo chuong trinh hqp Dai hQi d6ng c6 d6ng. D6 xu6t pt,ai ta,
bing van ban vd phii <tuqc grij cho c6rig ty it nhit ba (03) ngiy lirm vi6c trudc ngdy khai

Ta,c 
Dai hQi d6ng c6 ddng. DA xudrt pnaiuao giim hq va t6n-co aong, ,o fuqre riloa; .a

phan ngudi d6 n6m gitr vi nQi dung d0 nghi dua vio chucmg trinh hap-d6i voi c6 aong ia to
chric; h9 vd t6n c6 <l6ng, <lia ctri inuong tru, qu6c tich, sd Thd can cu6c c6ng aa", c,iv
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chimg minh nhan dan, HQ chiiiu ho{c chimg thuc c6 nh6n hqp ph6p thac diii v6i c6 d6ng ld
c6 nhAn.

2.4. Th6ng qua chuong trinh vi nQi dung cuQc hop:

a. HQi ddng quan trf sE xdc dinh c6c c6 rr6ng c6 quy6n ki6n nghi dua c6c v6n dd vdo
c6c ndi dung chuong trinh hop. cd d6ng hoqc nh6m c6 d6ng nim git tu l0% t6ng s6 c6
phan ph6 th6ng trd lOn nhu quy dlnh tqi Khorin 3 Di6u 14 Di0u lQ -6ng ty c6 quy6n ki6n
nghf clua c6c vAn dd vio nQi dung chuong trinh ho.p Dpi hQi d6ng .O aOngl

b. Kiiln.ngh! c6c v6n dO ctua vio chuong trinh hgp Dqi hQi ddng c6 d6r,g cua c6 d6ng
hodc nh6m c6 dong n6n tr6n phii ducr. c ldm bing van ban vi phai <lu-oc gui chJc6ng ty theo
quy dinh tai Khoan 4 Didu 20 DiAu lQ C6ng ry. Van tan tiiin nghi 

-"a. uin dA 
"dua 

vao
chuong trinh hgp Eai hQi ddng cd d6ng phdi bao'g6m c6c th6ng tin iau:

l -^- ren co oong;

- Sli luqng, loai c6 ph6n md c6 d6ng nim git;
- 56 vi ngdy dang kf c6 ddng tpi C6ng ry;

- V6n dd kii5n nghf dua vio chuong trinh hop;

- Lj do clua ra ki6n ngh!;

- Cht k)' cria c6 d6ng.

. Trudng hqp ngudi lqi van ban ki6n nghi li d4i diQn cta c6 <t6ng phai gui kdm theo
gidy ty quydn hqp lQ.

c. HQi d6ng quan tri c6 quydn tri ch6i cAc ki6n nghi cta c6 <l6ng trong c6c truong hqp
<lugg quy ctinh tqi Khoan 5 Di6u 20 liOu lQ C6ng ry. Ngodi ra, HQi ddng quan tri cfrng c6
quyAn tir ch6i kitln nghi cria c6 <t6ng n6u kitin ngh! d; kh6ng tuan tht q"y Ainfr pnap tu6t.

d. HQi ddng quan tri s€ dua ciic v6n ee Oo cii d6ng ki6n ngh! hqp lQ vio thanh c6c n6i
dung ri6ng biQt trong chuong trinh hgp D4i hQi d6ng c6 ddng.

e. HQi d6ng quan tri sE th6ng b6o cho c6 d6ng c6c quy6t dinh tt ch6i ki6n nghi cta c6
d6ng t4i cuQc hgp Dpi hQi ddng cO d6ng ctng lf do tu ch6i [ii5n nghi nay.

. f. C6c v6n dd sC dugc dua vio chunng trinh ho.p do HQi ddng quan tri quytit dinh bao
g6m:

- B6o c6o tii chinh ndm duoc ki6m to6n;

- 86o c6o cria HQi ddng quan tri vd 86o c6o cria Ban kiiim so6t;

- Ki! ho4ch ph6t tri6n ngin h4n, trung h4n vir dii h4n cria C6ng ty;
, 7 -, , . l .l- l nong qua muc co tuc cua trmg loat co phalni

- C6c v6n d6 kh6c thu6c thAm quy6n cria Dpi hQi d6ng c6 dOng.

2.5. Dg thdo ngh! quyiit D4i hQi ddng c6 d6ng:

Hgi ddng quan tr! sE chuAn bi dp th6o ngh! quytit d6i vCi ttmg v6n dd n6u trong
chuong trinh hgp Dai hQi ddng cO d6ng.

Di6u 8. T6 chric hgp Dai hQi d6ng c6 d6ng thudng ni6n

Trinh tg,.thri tgc vt c6c tli0u kiQn titin hanh Dai hQi ddng c6 d6ng thudng niOn duoc
quy dinh tpi li6u 21, Didt22 cria Di0u lQ C6ng ty. Cic bu6c t6 chric cuQc hqp 5ai hQi d6ng
c6 ddng cq thiS dugc quy dinh nhu sau:

(
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1. Ddng kj dqr hqp Dqi hQi d6ng cd d6ng'

. ViQc ddng kj tham dU cuQc hqp Eai hQi ddng cO d6ng dugc quy dinh tei Khoan 1, 2, 3
Didtt 22 cria Ei6u lQ C6ng ty, cg thO nhu sau:

a. Thu kf C6ng ty hoic mQt b0 phdn do HQi ddng qudn trl chi cllnh c6 tr6ch nhiQm
thuc hiQn viQc ddng kf du hqp Dai hOi d6ng c6 d6ng.

b. ViQc ding ky dg hgp Dai hQi d6ng c6 d6ng bao gdm:

- CO aOng x6c nhfln tham dg: Vd nguy6n tic, c6 d6ng c6 quydn tham dq t6t cA cu6c
hqp E4i hQi ddng c6 d6ng thudng ni6n ho4c b6t thudng, tuy nhi€n, d6 girip HQi d6ng quan

tri t6 chric chu d6o vd han chti lang phi, c6 d6ng sE x6c nh6n tham fu Dai hQi ddng c6 d6ng
blng c6c hinh thric sau: di6n thoai, grii email, fax, cl6ng kf tr.uc titip v6i Thu kj hoflc ngudi,
b0 ph6n dugc HQi tl6ng quAn tri giao nhiQm vu.

- ViQc dang kj cd d6ng vd d+i diQn dugc iry quy6n cta c6 d6ng tham dg tru6c khi khai
m4c cuQc hqp D4i hQi d6ng c6 d6r,g. C6 OOng ilugc ctdng lo.i d6 x6c minh tj lQ t6i thi6u c6

tl6ng ho{c dqi diQn ilugc riy quy6n cta c6 d6ng dg hgp theo quy dfnh 116 cu6c hqp Dai hQi

d6ng c6 d6ng bit diu mQt c6ch hqp lQ.

c. Trong trucrng hqp c6 ddng ct hon mQt ngudi d4i diQn clugc iry quy€n thi phdi x6c
dinh cu rh6 s6 c6 phan vd sii phiiiu bAu dugc iy quydn cta m6i ngudi dqi didn.

d. Trong trudng hqp Th6ng b6o c6 kdm phi{iu bi6u quytit, c6 d6ng duoc xem lir c6

tham dg cuQc hqp trong trudng hqp da gti phiiiu bi6u quyiit bing thu clAm b6o dtin HQi d6ng
quan tri ch{m nhet 01 ngey trudc khi khai m4c cuQc hgp.

e. C6.dOng cAn mang t6i cuQc hqp gi6y td <lugc ghi 16 trong thdng b6o mbi hgp Epi
hQi d6ng cO AO"g, xuAt trinh vd kir5m tra khi ddng ki tham dg cuQc hgp.D4i hQi d6ng c6

d6ng. ViQc d6ng kj dugc thlrc hiQn tpi dla di6m di€n ra cuQc hqp Dai hqi cl6ng c6 cl6ng.

_ 2. Ki6m tra vd c6ng b6 fi le c6 d6ng tham dr,r ttii thi6u: ViQc ki6m tra vi c6ng b5 t! lQ

c6 ddng tham du t6i ttri6u du-o.c thyc hi6n theo quy dinh t4i Khoan I Didu 21 crla Di6u l0
C6ng ty. Cu th6, Thu kf Cdng ty ho{c mQt bQ ph6n dugc HQi ddng quan tri ph6n c6ng c6

t a.t, 
"Liq.n 

ki6m tra vi th6ng b6o sti luqng dai bi6u dr,r cuQc hgp th6a Pan ti lC tham dg t6i
thi6u theo quy dinh. T! lQ nay phAi ctugc Cht tga cuQc hgp Dai hQi d6ng c6 d6ng c6ng b6
ngay sau khi'k6t thric'viQc ddng k;i c6 dong dy hgp vd trudc khi c6 dong thuc hiQn bi6u
quy0t.

3. Khai m4c cuQc hgp Dai hQi d6ng cO d6r,g'

a. Khi ctat dt sti luqng thdnh vi6n dg ho.p ttii thitiu <tugc quy dlnh t4i DiAu l0 C6ng ty,
Cht tich HOi ddng quan trl iuy6n b6 khai m4c cu6c hgp Eai hQi d6ng c6 d6ng.

b. Cht tich HOi ddng quan trf ld chri tqa cuQc hgp Eai hQi ddng c6 d6t g <lugc quy clinh

tai Khoin 4Didu22 cria oiEu le C:le_q..Iylnc hgp thl ti:h.ITc mit hoic tam thdirn6t
khA ndng lirm vi6c thi c6c thdnh viOn HQi d6ng quan tr! cdn l4i bdu mdt ngudi trong s6. hg
ldm chrilqa cuQc hgp. Trudng hqp kh6ng c6 ngudi c6 th6 ldm chir tga,. thanh viOn HQi d6ng
quan tri c6 chric vu, cao nh6i didu khi6n OC Opi tr6i ddng c6 d6ng bAu Chri tqa cuQc hop
trong sii nhirng ngudi du hgp vh ngudi c6 phiilu bAu cao nhAt ldm Chri tga cuQc hop.

c. Cht tga Dqi hQi ddng c6 d6ng d6 ct mQt Thu ky d6 ghi bi0n ban hqp Dai h6i d6ng
c6 dong.

d. Chu<rng trinh vir nQi dung cuQc hgp ph6i duoc Dai hQi ddng c6 d6ng th6ng. qua
trong phi6n khai mqc. Chuong trinh phni x6c tlinh rd ve chi ti0t thdi gian d6i vdi timg vdn cl6

trong ndi dung chuong trinh hgp.



4. BAu Ban kitim phii5u:

a. Chri tga se dO nghi EAi hQi d6ng cO d6ng bAu Ban ki6m phi6u t4i m6i cuQc hqp D4i
hQi d6ng c6 d6ng.

b. DiAu ki6n cria c6c thinh vi6n Ban ki6m phii5u bao g6m:

- MQt trong s6 c6c thanh viOn Ban ki6m phitiu ld ngudi c6 hi6u bi6t v6 cric quy dlnh
crla ph6p luQt.

- Thanh vi6n Ban ki6m phiilu kh6ng phdi h thenh vi6n HQi d6ng quan tri ho{c img cir
vi0n thanh vi6n HQi d6ng quan tri;

- Thanh vi6n Ban kiem phi€u kh6ng phdi ld tmg cri vi6n thdnh vi6n Ban ki6m so6t;

- Thenh vi€n Ban ki6m phitiu kh6ng phdi ld T6ng gi6m doc vd (mg cu vi6n T6ng gi6m
dtic;

- Thanh vi6n Ban ki€m phitiu kh6ng phdi ld nhtng nguoi c6 li€n quan vni nhtng d5i
tuong trCn;

- Thanh viOn Ban ki€m phiiiu ld ngudi c6 kinh nghiOm v0 c6ng t6c bitiu quytit, bAu cir.

. c. Ban ki6m phi6u chiu tr6ch nhiQm kitim ph!6u vn ldp b6o c6o bdng van ban vd k6t qud
kiOm phi6u sau khi k6t thric cuQc hgp Dqi hQi d6ng c6 A-Ong. g6o c6o k6t qun kiem phirlu
phdi c6 cht kf cria t6t cd cdc thhnh vi6n Ban ki6m phiiiu. C6a thanh vien tir ch6i kf b6o c6o
ndy sE phAi gi6i thich lf do tir ch6i vi lj do ndy s€ du-o. c dua vdo phg lgc cria b5o c6o.

d. NhAm dim b6o thi tr,rc ki6m phi6u duqc c6ng khai vd 16 rhng, Ban ki6m phiOu phni
clugc girim s6t trong qu6 trinh ki6m phiiiu. Chu toa cu6c hop Dai hQi ddng c6 dOng dd cri
nguoi ho6c bQ phfn chlu tr6ch nhiQm gi6m s6t qu6 trinh ki6m phitiu. Nguoi ndy n6n li m6t
cd ddng thi6u sd vd dQc. lf,p vdi C6ng ty. Nguoi ndy c6 quy€n can thiep va b6o cao ngay khi
ph6t hiin c6 d6u hiQu bAt thudng ho{c kh6ng minh bach trong qu6 trinh ki6m phitiu.

e. Nguoi dugc chi dinh girim s6t qu6 trinh kii3m phi6u c6 quy6n:

- NgEn chpn mgi hinh vi vi ph4m quy ch6 bAu ct.
- B6o c6o cho_ Chri tga Dpi hQi d6ng c6 <16ng v€ nhtng dAu hiQu b6t thudng trong qu6

trinh ki6m phitiu, n6u c6.

5. Kh6ch moi tham dg cuQc hgp: Ki6m torin vi6n d6c lfp c6 th6 duo. c mcyi tham du Dai
hQi d6ng c6 d6ng d€ phSt bi6u j kitin ve cric v6n dd ki6m torin vi c6c vAn de li6n quan diin
viOc th6ng qua c6c b6o c6o tdi chinh hang ndm. HQi d6ng quan tr! C6ng ty c6 th6 moi chri
no., c6c nhi dAu tu tidm ndng, crin bQ c6ng nhAn vi6n, <tai diQn cria c6c io quan Chinh pht,
nhi b6o, c6c chuy€n gia vir c6c c6 nh6n vi t6 chric kh6c kh6ng sd htiu c6 phAn cria C6r,g ty
toi tham dg cuQc hgp D4i hQi ddng c6 d6ng bang quyiit dinh vO khAch mcri cta HQi ddng
quan tri khi trieu t{p D4i hQi d6ng cO d6.,g.

6. C6ng bO chuong trinh vn th6 lC cuQc hgp:

a. Chri tga cuQc hqp D3i hQi d6ng cd d6ng trinh bdy nQi dung chuong trinh hop tdi c6c
dAi bi6u. Ddng thdi, Chri tga se giAi thich trinh tg, thti tgc ti6n hdnh cuQc hgp ttreo OiCu tg
Cgng.ty. NQi dung chuong trinh hgp phni x6c dlnh chi tiiit vd thdi gian thAo lufln cho ttmg
vAn dC. Chuong trinh vd nQi dung hgp phni du-o. c D4i hQi ddng c6 d6ng th6ng qua ngay trong
phi6n khai m4c. Chi c6 Dqi hQi <I6ng c6 d6ng mdi c6 quydn thay d6i chuong trinh hop ct6

duo. c gui kdm theo Th6ng b6o mdi hgp.

b. D6i voi trinh tU, tht tuc ho{c c6c sU ki6n ph6t sinh ngohi chuong trinh cria D4i hQi
d6ng c6 d6ng thi quy6t apl cria Cht tga mang tinhphrin quyiit cao nh6t.
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7. Thdo ludn cric v6n dd trong chuong trinh nghi sW:

ViQc thdo ludn c6c-v6n dd trong chuong trinh nghi sq cta Dai hQi d6ng c6 d6ng phdi
tu6n tht nhirng nguy6n tic sau:

. a. Tqo co hQi cho mgi c6 cl6ng: (i) d4t cau h6i vdi thanh vi6n HQi ddng quan tr!, Ban
ki6m so6t, Ki6m toiin dQc lip vn nhfln duo. c cdc cdu trd ldi 16 rang, (ii) c6 th6 dua ra quy6t
dinh trcn co sd nhirng th6ng tin d6y dri vd khdng thi6n lech d6i v-oi t6t ca c6c v6n ad auqc
dua ra trong cuQc hgp.

b. C6c cAu h6i do c6 d6ng d[t ra can dugc trA ldi ngay. Ntiu mQt c6u h6i ndo d6 kh6ng
dugc tri ldi ngay, C6ng ty cAn c6 vdn ban tri loi ngay sau cuQc hgp Dai hQi d6ng c6 d6.,g. 

-

c. Ki0m torin vi6n dQc lflp, T6ng gi6m d6c, thnnh vi6n HQi d6ng quan tri, thinh vi6n
Ban ki€m so6t ctng- vdi thdnh vi6n BQ m6y quan lf di6u hanh C6ng ty cen phai c6 mdt tai
cuQc hgp Dai hQi d6ng c6 ddng. Trong trudng hqp ving m5t, Chti tgacta Dpi h6i d6ng c'6
d6ng cAn gi6i thich nguy€n nhdn ving m{t cta ho.

d. Nhirng nqudi quan lf cria C6ng ry <tugc phdp ph6t biiiu t4i cu6c hgp Dai hQi ddng c6
d6ng khi c6 y6u ciu.

e. Chri tga Dai hQi dOng c6 d6ng c1ri <tugc phdp ngSt ldi ngudi trinh bny di5 dam bao
trinh tu ho{c tudn tht cting v6i c6c y6u ciu vti thri qc cria cuQc hgp.

8. Bi6u quytit:

a. ViQc bi6u quytit tpi cuQc hgp Dai hQi ddng c6 d6ng ctugc thpc hi€n th6ng qua hinh
thric b6 phiiSu kin. C6c truong trqp 

-bieu 
qrytit cOng khai thei dugc Dqi t Oi aO,[ .O AO"g

quy6t ainn tai ttmg thdi di6m.

b..HQi ddng quan tr! sE x6y dpg vi th6ng qua Quy ctr6 bieu quy6t, bAu cri c6n ct theo
Quy ch6 ndy.

9. Kitim phi6u:

. Ban kii3m phiriu c6 tr6ch nhiQm t6ng hqp k6t quA ki6m phiiiu trong biOn ban ki6m
phiiiu. viQc bi6u quytlt <tugc ti6n hanh uang cach thu ttG ui6u quy6t t6n thdn]1, sau tl6 thu th6
bi6u quy6t kh6ng trln thdnh, cu5i cung ki6m phi6u tfp_hqp rO pti6" biiiu quytit tan thanh,
kh6ng trln thenh, b6 phitiu trang ho{c kh6ng lqp lQ. Trat ci c6c thirnh vi€n irong Ban kiilm
phi6u phai kf t6n tr€n bi6n ban ki6m phi6u. k6t qua ki€m phiiiu duo. c Chri toa c6ing b6 ngay
sau khi ti6n hanh bi6u quy6t v6n dA a6.

. l0..C6ng b6 k6t qua ki€m phitlu va quy6! dinh cria Dai hQi d6ng c6 d6ng: Ktlt qun
ki€m phi6u dugc Cht to4Ilrudng Ban ki6m phi6u c6ng !6 ngqy trudc khi b6 mai cuQc hgp
Dai hQi ddng c6 d6ng. Ktit qud ki€m.phiCubao gOm t6ngidphitiu t6n thenh; kh6ng trin
thanh hodc kh6ng c6 j ki6n cia ttmg vAn d6.

. . I l. B6 m4c cu6c trSp Dal hQi ddng c6 d6ng: Chri tAa hgp D4i hgi d6ng c6 d6ng tuyCn
b6 b6 mqc cudc hgp Dai hQi d6ng cO d6ng sau khi: (i) TAt ca c6c vdLn de trong chuong tiintr
hgp <16 cluoc thAo lu{n vd bi6u quy6t ve (ii) K6t qua bi€u quy6t d6 dugc c6ng b-6.

. l2.Luu phi6u bi6u quy6t: Sau khi k€t thric,cuQc hgp E4i hQi d6ng c6 d6ng, Ban kiOm
phi6u phii cldm bdo rang t6t ca c6c.th6 bii5u quytit vi c6c vln ban huong oAn tieu quytlt d€u
dugc d6ng dau vi bd vao hdm phitlu. Toan bQ tni liQu s6 dugc Thu kf -6ng ty luu^theo chri
clQ b6o m$t theo quy dinh vA lrru tril cta Cdng ry.

13. Lfp bi€n ban hgp D4i hQi ddng cO d6ng:

. a. Vi6c lip, luu tnl vd c6ng b6 bi0n ban ho.p D4i hQi d6ng c6 d6ng dugc quy dinh t?i
Di0u 25 cta Didu l€ C6ng ty. Cht tga vd Thu t1r tap Ui6n Uan-Oai trOia6ng c6'6Ong pnai
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chlu tr6ch nhiQm vO tinh trung thgc, chinh x6c cria nQi dung bi6n ban. Bi€n b6n hqp Dai hQi
d6ng c6 d6ng phdi tudn thri nhtng y6u cAu nhu sau:

- Bi6n ban hgp DAi hQi ddng c6 d6ng phAi duoc l{p vi th6ng qua tru6c khi bii m4c
cuoc ho.p;

- Bi0n ban hSp ?ei hQi d6ng c6 d6ng phdi dugc grii <t6n t6t c6 c6 d6ng trong thdi han
15 ngdy kO tir ngdy b6 mpc cuQc hqp hoiC i6ng b6 tren trang th6ng tin diQn-tt wibsite cira
C6ng ty trong thdi han hai muoi b6n Qq giir sau khi bE mqc cuQc hop;

- Bi6n ban hgp Dai hQi ddng c6 ddng ph6i c6 cht kj cia Chri tga vi Thu kj cuQc hqp.

b. Bi€n bAn hpp D4i hQi d6ng cO d6ng phdi ghi nh{n lai diy di nQi dung, diSn bi5n
cuQc hgp.

. c..Ngodi ra, c5c tdi liQu c6 li6n quan phii dugc luu trft kdm theo bi6n ban hqp Epi hQi
cl6ng c6 d6ng t4i Try sd chinh cria C6ng ty bao g6m: Danh s6ch c6 d6ng dAng hj dg hgp,
Toan v6n nghi quyilt cl6 <lugc th6ng qua t4i cuQi hgp, tdi li6u c6 li6n q"- goi tdrn tf,.o
th6ng b6o mdi hgp, vdn ban riy quy€n tham dg hop D4i hQi ddng c6 d6ng, phGu ldy ! kii5n
dd clugc tri ldi, bi6n ban kirim phi6u, vd tdi liQu c6 iiCn qu* grii lidm tfreo phi6u f6v i f<i6n.

Diilu 9. D4i hQi ddng c6 ddng b6t ttudng
Trinh Q, di6u kiQn vd tr6ch nhiQm triQu t{p cuQc ho. p DAi hQi d6ng c6 d6ng b6t thudng

ilu-o. c quy dinh tai Di6u 16 cta Di6u lQ C6ng ty. Ngoiira, cilc quy dinh cU th6 nhu sau:

l. Truong hqrp t6 chtc.D4i hQi d6ng c6 dOng b6t thudng: C6clrudng hqp ph6i t6 chtc
hqp Dai hQi dOng c6 d6ng b6t thuong clugc quy dlnh qi Khoan 3 Di6u 16 bi6u tC COng ty.

2. Chuan b! hqp D4i hQi d6ng c6 d6ng b6t thuong:

a. Tr6ch nhiQm triQu tflp Dai hQi ddng c6 d6ng b6t thudng, bao g6m thAm quy6n, thdi
gian triQu t6p dugc quy dlnh tai Khoan 4 Di6u 16 cira Didu lQ C6ng ty;

. b. Trudng hgp HQi d6ng quan tr! ho[c Ban ki6m so6t kh6ng triQu t{pho.p D4i h6i d6ng
c6 d6ng nhu quy dinh thi Chri tlch HQi d6ng quan tri vi Trudng Ban ki0m so6t phAi chiu
tr6ch nhi6m trudc ph6p lu$t vi phai b6i thuong thiet h?i ph6t sinh dOi vdi C6ng ry;

c. HQi ddng quan tri c6 quydn tu ctrOi aC nghi triQu t6p hqp D4i hQi d6ng c6 dOng bAt
thudng trong c6c truhng hqp sau:

- YOu cAu hgp Dai hQi d6ng cd d6ng b6t ttruong kh6ng phr) hqp voi quy dlnh cria ph6p
lu{t;

. - C6 d6ng ho4c nh6m c6 cl6ngy€u ..*.kt O$ s0 htuho4c"<l4i diQn cho tj lQ phitlu bi6u
quy6t.theo yOu cAu (it nh6t ld 10% t6ng sO cO phan c6 quyAn bi6u quy6t d6i v6i v6n ct0 ctuo.c
y6u cdu dua ra thdo luQn vd th6ng qua t4i E4i hQi ddng c6 d6ng) trong thdi han li6n tr,rc tu
s6u (06) th6ng trd l6n;

- VAn dO kiiSn nghi dua viro chuong trinh hgp kh6ng thuQc thAm quydn cria D3i hQi
d6ng c6 d6ng b6t thudng.

- NQi dung chuong trinh hgp D4i hQi ddng c6 d6ng U6t ttruong bao g6m nhiing nQi
dung li6n quan t6i muc dich cU th6 cta vi6c tri€u tQp hgp D4i hQi d6ng co d6ng bdt thulng.
Thdi hpn ti6n hanh cuQc ho.p dugc quy6t dlnh bdi c6c yi5u t6:

i) Thdi gian t6i da tt ngdy quy6t dlnh t6 chric Dai hQi ddng c6 d6ng b6t thudng t6i
ngiy td chtc cuQc hQp;

iD Thdi gian t6i da tu ngdy nhfln dugc y6u cAu t6 chrtc Dai hQi d6ng c6 d6ng b6t
thudng tdi ngiy t6 chric hop;
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iii) Ngdy dang kf cu6i cing;

iv) Th6ng b6o mdi hop t6i c6c c6 d6ng.

Di6u 10. T6 chri.c viQc l6y f ki6n c6 d6ng biing vin bin

. vj€c to chric l6y i ki6n co d6ng bing vinbdn <t6 thong qua c6c quy6t dinh cua Dai hQi
d6ng cd d6ng duoc quy dinh tAi Di6u 25 cria Di6u lQ Cdng ty, c6 nhting nQi dung cp th6 sau:

I. HQi ddng qutur 1r! c6 quydn l6y j ki6n c6 dOng bqng v6n ban d6 th6ng qua quy6t
dlnh cta Dqi h6i d6ng c6 d6ng bd,t cri hic ndo n6u xdt thiy can-ttritit vi loi ich criiCOng ry.

. 2. CuQc hqp Dgi h6i ddng c6.d6ng bit thuong dugc t6 chtc th6ng qua vi6c l6y y kitin
cd d6ng bAng van ban c6 thC quy6t ainn tdt cd c6c v6n A.e ttru6c thiri quy€n'cua Dai hQi
d6ng c6 d6ng, ngo4i tru c6c v6n dA phAi duqc th6ng qua bAng hinh thric bi6'u quy6t tai cuQc
hgp D4i hQi d6ng c6 cl6ng theo quy dlnh crla ph6p luQt.

. 3. HOi cl6ng qu6n tr! phii chuAn b! phitiu l6y j kii5n, dy th6o quyiit dlnh cta Dai h6i
<l6ng c6 d6ng vi c6c tdi liQu gi6i trinh dU thdo quyiit Olnh. Phi6u l6y ;i ki€n kdm theo dU thAo
quy6t dlnh vA tdi fieu giAi trinh phdi iluoc grli bang phuong thric b6o dnm d6n dugc tlia chi
ddng ky cria timg cO d6ng. HQi d6ng quan iri phdi dnm bao grii, cdng bti tdi liQu cho c6c c6
d6ng trong mQt thdi gian hgp lj dC xem x6t biriu quytlt ve phii grli it nh6t mudi (10) ngey
tru6c ngdy h6t h4n nh6n phi6u 6y j ki6n.

4. Phi6u l6y j kitin ph6i c6 cric nQi dung chri y6u sau rl6y:

- T6n, clia chi trg sd chinh, s6 vd ngdy c6p Gi6y chimg nh{n dAng kf doanh nghiQp, noi
ddng lcf kinh doanh cira C6ng ty;

- Msc tlich l6y j ki6n;

- Ho, t€n, dia chi thuong tru, qu6c tich, s6 Gi6ry chimg minh nhan dan, H6 chi6u hopc
cfrrring 

thUg 
ol nhdn hqp phbpkJrlc cria c6 il6ng ld c6 nhdn; t6n,.dia chi thudng tru, qu6c tich,

s6 quydt dinh thdnh l{p hoac s6_ rl5ng loj doanh nghiQp cria c6 il6ng hoqc d4i diQn theo riy
quydn cria cO d6ng li t6 chrlc; sti tuqng c6 phan ctii timg loai vd s5 phi6u bi6u quyi5t cria c6
tl6ng;

- VAn dd can l5y f kiiin d6 th6ng qua quy6t d!nh;

- ?huong rin biOu quy6t bao g6m tan thinh, kh6ng tan thdnh vd kh6ng c6 y kiiin d6i vOi
ttmg vrin dd l6y 1i kien;

- Thdi h4n phii gui vd C6ng ty phi6u l6y j kiiin dE dusc trd ldi;

- Hg, t€n, cht kj cta Cht tich HQi dOng quan tr! vi ngudi d4i diQn theo ph6p lu6t crja
C0ng ty.

5. Phi6u l6y j ki6n dd duoc trd loi phni c6 cht kf cria c6 d6ng ld c6 nh6n, cria ngudi
tlai diQn theo. riy quyAn ho{c ngudi tt4i di6n theo ph6p luit cta co d6ng ld td chric. ffri6u t6yj ki6n gui ve COng. ty phai du-o. c dlmg trong ptrong ti drin kin vi kh6ng ai ctu-o. c quydn mb
trudc khi ki6m phitiu. Cric phiiiu hy ! ki6n COng ty nh{n <tugc sau thdihqn aa xac blnfr tai
nQi dung phi6u l5y j ki6n ho{c da bi md ddu kh6ng hqp lQ.

6. HQi ddng quan tr! ki6m phi6u vd lQp bi6n ban ki6m phi6u du6i sy chimg ki6n cria
Ran ki6m so6t horc c6 dong khong nim gitrchric vu quan lf 

'c6ng 
ty. Bi6n ban klem phicu

phdi c6 c6c ndi dung theo quy dlnh ph6p luQt.

C6c thdnh vi6n HQi <I6ng quan tr! vd ngudi girirn s6t ki6m phiOu ph6i li6n d6i chfu
tr6ch nhi€m vd tinh trung thuc, chinh x6c cria tion uan ti6m phi6u; iion doi ctriu trach nhiQm
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vd c6c thiQt h4i ph6t sinh tu c6c quy6t dlnh rtugc th6ng qua do ki6m phi6u kh6ng trung thuc,
kh6ng chinh x6c.

7. Bi6n ban ki6m phi6u phii <lugc c6ng b6 tr€n website cta C6ng ty trong thoi h?n hai
myoi tu Qq giir vn grii d6n c6c c6 d6ng trong vdng muoi ldm (15) ngay, k6 *-ngay t6t ttuic
ki6m phi6u.

8. Phi6u 6y j ki6n di dugc tri ldi, biOn ban ki6m phiiiu, toan ven ngh! quy6t dE dugc
th6ng qua vd tai liQu c6 li€n quan gti kdm theo phi6u l6y f ki6n d6u phai duqc iuu giir t4i trq
sd chinh cta C6ng ty.

9. Quy6t dinh duqc th6ng qua theo hinhthric l6y j kirin c6 d6ng blng van ban phni
clugc s6 c6 d6ng dai diQn it nh6t 5l% t6ng s6 c6 phan cO quy0n ti6u quy6t .t'6p tt u{r ra .O
giri tri nhu quy6t <linh duo. c th6ng qua tai cuQc hgp Dai hQi ddng cO d6ng.

Di6u ll. Nghi quy6t Dli hQi tl6ng c5 d6og

. l.NChi quy6t O4i hQi <t6ng c6 d6ng dugc th6ng qua theo quy dlnh tai Didu 24 cria
Di6u lQ C6ng ty.

2. C6c quyiit.dlnh cira Dai hQi ddng cO d6ng c6 th0 rlugc y6u cAu hriy b6 theo quy dinh
tai Di6u 27 cua Di6u lQ Cdng ty.

Di6u 12. B6o c6o ho4t tlQng cia HQi il6ng quin tri r4i D4i hQi il6ng c6 d6ng

B6o c6o hogt <tQng cria HQi d6ng quan ffi trinh Eai hQi ddng c6 d6ng phai t5i thi€u c6
c6c nQi dung sau:

l. D6nh gi6 tinh hinh ho?t dQng cta C6ng ty trong nam tAi chinh;

2. Ho4t <IQng cta HQi ddng quan tr!;

3. T6ng kiit c6c cuQc hgp cua HQi d6ng quan tr! vd c6c quyiSt dinh cta HQi <t6ng quan
tri;

4. K6t qud girim s6t d6i vdi T6ng girim <tiic vd BQ m6y quAn lj didu hanh;

5. C6c kti hogch du ki6n trong tuong lai.

Ditu 13. 86o c6o ho4t tlQng cria Ban ki6m soit tai Dai hQi ddng c6 d6ng

86o c6o ho4t dQng cta Ban ki€m so6t trinh D4i h6i <I6ng cO d6ng phdi t6i thi6u c6 c6c
nQi dung sau:

l. Ho4t dQng cia Ban ki6m so6t;

2. T6ng kiit c6c cuQc hgp cria Ban ki6m so6t vd c6c quyiit dlnh cria Ban ki6m so6t;

f. f6t qua girim s6t tinh hinh ho4t dQng vi tii chinh cta C6ng ty;

4. Ktit qun gi6m s6t d6i vdi thenh vien HQi d6ng quan tri, T6ng gi6m dtic vd BQ m6y
quan lj <li6u hAnh;

. 5. 86o crio dffi gi6 sU ph6i hgp ho4t <lQng giira Ban ki6m so6t vdi HQi <tdng quan tri,
T6ng gi6m ddc vd c6 d6ng.

CHI.IONG III
HQIDONGQUANTRI

Di6u 14. V6 t6 chric vi hoqt ttQng cia HQi ildng quin tri

. Quy dlnh vd td chric vir ho.at <lQng crla HOi d6ng quan trl dugc thpc hiQn theo Quy chii
T6 chtc vi hoat dQng cria HQi ddng quan tri C6ng ty CO phen Cang Sdi Gdn ban hanh.
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CHI,ONG IV
ToNG GrAM ooc vA re lrAy euAx r,i omu nAxn

Di6u f5. BQ mdy t6 chri,c quin If didu hirnh

1. Co c6u t6 chric bQ m6y qudn lj di0u hanh cta C6ng ty duoc quy dlnh tai Diriu 33
DiAu lQ cdng.ty vd bao g6m: ,nOi to r I rore gi6* a6., ;" ffi i*; ;td*3;'ia -Ot rO
toan tru&ng vd c6c chric danh kh6c do H6i d6ng quan tr! b6 nhiQm duqJquy tlinh trong euy
ch6 quan lj crln bQ cria C6ng ty;

2. T6ng gi6m d6c c6 t6t ca c6c thAm quy6n tru c6c thAm quy6n thu6c D4i hQi ddng c6
cl6ng vd thu6c HOi ddng quan tri nhu duoc quy dinh tai Di6u 35 iria Oidu ie Cdng iy, c\r ihe:

a. Thgc hiQn c5c nghi quy6t cria HQi d6ng quan tri vi Dpi hQi d6ng c6 d6ng, k6 ho4ch
kinh doanh vd kti hoach dAu tu d6 dugc HQi d-dng quan tri vi Dai hgi Idng co i'ong ttrong
qua;

b. Thay m{t C6ng ty kj k6t c6c hqp ddng kinh t6 v}r thuong mai tr6n co sd pht hqp v6i
c6c quy dlnh cta Didu 16 C6ng ty, c6c quy ainn nQi bQ vi c6c quy dinh ph6p luat khec c6
li0n quan ddm bdo an toin, hiQu qui hopt il6ng cia COng ty;

.r c.,DC ngh! HQi dong quan tri quyiit A6ir tO nhiQm., miSn nhiQm, c6ch chric ho4c kj hqp
d6ng, chdm 9ft hSp d6ng, khen thuong, kj, luft, quytlt dlnh mric lucng d6i v6i ph6 T6ng
gi6m d6c, Kti torin trudng C6ng ty;

. d. Ed nghi f.IQi d6ng quan tri quy6t dlnh ct ngudi d4i diQn thuc hi6n quyOn sd hftu c6
phin hogc phAn vdn g6p cua C6ng ty tai doanh nghi€p kh6c;

e. e6 *rigm, miSn nhiQm, c6ch chric, hj hqp d6ng, ch6m du] hqp d6ng, khen thudng,
k! luft, quy6t O6tr mric luong vd lgi ich ttrac aOi uOi Gi6. aOcptrO Giim d6c cric chi
nh6nh tryc thuQc, cdc chric danh Truong phdng/Ph6 Truong phdng vd tuong duong trCn co
sd chdp thu6n cta HOi d6ng quan tri;

. f. Ki6n nghi s6 luong vd c4c lo4i crin bQ quan l;i md C6ng ty cin tuy6n dung dd HQi
d6ng quan tri bd nhiQm hodc mi€n nhi€m nhdm thuc hiQn c6c hoat dQng quan lli theo y6u
.Au 

",iu 
H6i d6ng quin tri,'vA to u6., ab HQi d6ng quan tri qryC, airf, .ifrl f,r#g,-itt fuo,

c6c lgi ich kh6c vi c6c diAu khoAn kh6c cria hqp ddng lao dQng ita cti,n b0 quan ljJ
g. Tham kh6o j kiiln cria HQi d6ng quan-tri dC quytit <t!nh s6 luqng ngudi lao d6ng,

mric luong, trg c6p, lgi ich, viQc UO nfrienr, mi6n nhiQm vd c6c ili€u ti,ol" [f,a. li6n quan
d6n hqp d6ng lao dQng cta h9;

h. Cham nf.r6t v.ao ngdy 3l thring 10 hang ndm, T6ng gifun ddc phdi trinh HQi d6ng
quan tr! phc chuan k6 hopch kinh doanh chi ti6i cho nam taiininn ti6ptheo tr6n cosd cl6p
img c6c y6u ciu cria ngdn s6ch pht hqp ctng nhu kil hoach tdi chinh ndm (05) nam;

. i. XAy 9W,g ,a rinh HQi <l6ng quAn tri xem x6t, th6ng qua trudc khi trinh Dai hQi ddng
c6 d6ng quy6t Ainn chiiln lugc dAu tu ph6t tri6n cria C6ng ty.

j. T6 chric t5t c6ng t6c th6ng k6, hach torin kri torin, lfp b6o c6o tii chinh qu1i., b6n ni€n
vd hang nrm cta cdng .ry theo dring quy dinh cria Nhd nu6c. Trinh HQi d6ng quan tri b6o
c6o tdi chinh cl5 dugc ki6m to6n vd b6o c6o chung vd tinh hinh kinh doanh aini tcy cria cong
ty;

k. Chiu su quin lj trgc ti6p cria HQi <ldng qudn tri;

. . , l..Dyu..u g1g Cu1ii1 ainn vuot thAm quytin cta minh trong truong hqp t6t Ura nrang,
kh6n cap (nhu thi6n tai, h6a hoan hay sg c6) vi chlu tr6ch nhGm vd nr,mg q"y6t dinh d6,
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ddng thdi phai klp thdi b6o ciio ngay cho HQi ddng quan tr! vd co quan Nhd nu6c c6 th6m
quy6n tl6 gidi quy6t ti6p.

, m.. Kf.cdc hqp ddng kinh t6, hqp d6ng vay, cho vay; vA nhugng b6n, cho thu6, thti
chdp, cdm c6, thanh lj tdi san vdc6c quyiit dinh li€n quan diin c6ng t6c t6 chric, can b6 theo
tfam guV.en quy dlnh tqi Quy chd qurin ly tdi chinh vi euy cht! quan l1i crin b6 cta C6ng ry
do Hdi cl6ng quan tri ban hanh.

. n. DC xu6t nhtng biQn ph6p ndng cao hiOu qu6 ho4t dQng san xu6t kinh doanh vd quan
lj Cong ry.

o. Chudn bi c6c ban dg torin ddi h4n, hang n6m vd hang quj cira C6ng ty phgc vu ho4t
dQng quan lj dai han, hirng ndm vd hang quli cria C6ng ty theo kt! hoach kinh doanh. Ban du
to6n hang n[m (bao g6.m ca bang can a5i te toriLn. b6o crio ktit qua hoar dQng kinh doanh vl
b6o c6o luu chuy6n ti6n tQ du ki6n) cho ttmg ndm tii chinh d,ai arr-o" triifr O6 HQi d6ng
quan tri th6ng qua vd phdi bao g6m nhtng th6ng tin quy dinh tai c6c quy chti cria C6ng ry;

p. Thgc hiQn c6c biQn ph6p huy dQng c6c-ngudtn tdi chinh dni h4n, hang ndm vd hang
thang cria C6ng ty d6 phgc vr1 ho4t clQng san xu6t kinh doanh.

. q. Quy6n h4n cria tirng thdnh vi6n BQ m6y quan lf didu hanh sE do T6ng gi6m d6c
quyCt dlnh th6ng qua vin ban quy dinh n6i b6 (bao gdm euy dinh v6 ph6n c6p quan ly vi
c6c quy ilfnh, tii liQu kh6c).

r. Ki6n ngh! phuong 6n td chric, quy chti quan lj nQi bQ cria C6ng ty.

. 3. Nghia ru vA tr6ch nhi6m cria thdnh vi6n BQ m6y quan lj didu hanh do T6ng girim
d6c quyet dinh, nhmg phAi ddm b6o:

b. NhiQm vg vd tr6ch nhiQm cria c6c thdnh vi6n 86 m6y quin lj didu hanh, K6 to6n
truOng, c6c Trudng phdng/ban, Girim d5c c6c chi nhrinh trgc thuQc cin du-o. c quy dinh tqi
c6c vin ban, tii liOu vd quy dlnh nQi b0 cria C6ng.ty do T6ng gi6m diic ban hanh theo thAm
quydn, tr6n co sd tu6n tht quy <llnh t4i khoan 4 Di6u 36 Didu l0 C6ng ty.

4. Thri tr,rc xin ph6 duyQt cria HQi ddng quan tri: T6ng gi6m d6c c6 quyAn h4n vd nhiQm
4r theo quy dlnh tAi Didu 35 cia Didu lQ vd Khoan 2 Didu ney. frong qua trinh thgc hiQn
c6c nhiQm vp can phdi c6 sy ph€ duyQt cta H6i ddng quan t4 nhu duqc quy <linh t4i cira
Ei€u lQ C6ng ty, T6"g girim dtic phii c6 td trinh lttrnlai liQu c6 li6n quan) grii drln HQi
ddng quan tr! vd ddng thdi grii cho Ban ki6m so6t.

Di6u 16. Thirnh phin vh ti6u chuin cfia thdrnh vi6n thuQc BQ mny quin lf ttiitu
hinh

1. T6 chrlc BQ m6y quan ly di6u henh: T6 chric BQ m6y quan lj diCu hanh du-o. c thlrc
hiQn theo quy dinh tai Didu 36 cria Di€u lQ Cdng ty. S5 luqng thanh vi6n cria BQ m6y quan
lj di6u hanh s€ do T6ng gi6m ddc dd xu6t ve dugc HQi ddng quan tri ph6 chu6n.

2. Ti6u chuAn cria thanh vi6n thuQc BQ m6y quan lj didu hdnh:

a. Ti6u chuAn chung cta thanh vi6n thuQc BQ m6y quan lf di€u hdnh bao g6m c6c n6i
dung sau:

- C6 dric tinh trung thUc, nhiQt tinh vd c6 uy tin;

- C6 trinh clQ chuy€n m6n vd c6c k! n6ng quan lf tO chric pht hqp, khi nang gEn ktit
lgi ich cria t5t cA c6c b6n li6n quan vi dua ra c6c quytit dinh hqp lj;
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- C6 kinh nghiQm san xu6t kinh doanh, c6 ki6n thirc t6t va kinh t6, chinh tri, ph6p lu4t

vd c6c v6n Od xa iQi ctng nhu ki6n thric vi xu hu6ng th! trudng, sin phAm cta C6ng ty;

- C6 khd ndng v{n dgng ki6n thfc vd kinh nghiQm d6 dua ra c6c gi6i ph6p 6p dgng vio
ho4t dQng san xu6t kinh doanh cta C6ng ty.

b. C6c ti6u chuAn ri6ng cg thO s€ do T6ng gi6m d6c dd xu6t va" HEi d6ng quan trf ph6

chuan, quy elinh trong quy ctri5 n6 *riqm, Uo nrriem [i, luAn chuy6n, didu dQng, tir chrlc,

,nia" 
"f,ie-, 

cu can 60,-ticm so6t vi€n vi ngudi d4i diQn phan v6n cria C6ng ty C6 phAn

Cang Sdi Gdn.

Di6u 17. 86 nhiQm, bfli nhiQm, mi6n nhiQm cic thirnh vi0n thuQc BQ miy quin tf
didu hirnh

l. viQc b6 nhiQm, miSn nhiQm, nhiQm kj' vd ti6u chuan, diOu kiQn cria T5ng gi6m d6c

dugc quy dinh tai pidu 35 cria Didu lQ C6ng ty.

2. Trinh tg, tht trlc b5 nhiem Ph6 T6ng gi6m d6c, Kti torin trudng sE tlugc T6ng girlm

diic dE cir H6i <tdng quin tr! t6 *riqm <luoc thgc hiQn theo quy dlnh t*i Quy chd 86 nhigm,

$ *riem lai, 1u6n-chuy€n, didu dQng, tt chrlc, miSn nhiQm, ct c6n b0, ki6m so6t vi6n vir

ngudi t.i aiqn pnan r5n cria C6ng iytd phan Cang Sdi Gdn do HQi d6ng quan tri ban hanh.

Di6u 18. Quy trinh ho4t tlQng cfra BQ miy quin lf didu hirnh

l. D6 hoet dQng cria BQ m6y quan lj diOu hanh c6 hiQu.qud. Tong gi6m d6c chfu tr6ch

nhiQm ban hinh quy trinh hoqt dong cira BQ m6y quan li di6u hinh bao g6m nhmg kh6ng

h4n chii nhfng nQi dung sau:

a. 56 lugng c6c cuQc hqp dinh kj (do T6ng gi6m"diic chri tri hoic ngudi tlugc T6ng

girirn d6c riy quy-dn chrl tri - gqi chung id cuQc hqp cria T6ng gi6m ddc);

b. Tht tuc t6 chric vd ti6n hdnh c6c cuQc hqp cta TOng gi6m d6c;

c. TriQu tQp, nQi dung, t6 chrlc vi chri tri c6c cuQc hqp cira T6ng gi6m d6c;

d. Thri tuc ra quytlt dinh trong c6c cuQc hqp cta.T6ng gi6m d6c ve ki dt c6 c6c v6n

ban, quyilt dinh vd bi€n ban cuQc hop cta Tong girim d6c;

e. Hinh thrtc ve thdi h?n th6ng b6o hgp;

f. Thu ky cuQc hgp, bi6n ban c6c cuQc hpp cria T6ng gi6rn ddc vd ch6 d0 luu trii;

2. CuQc hgp cria T6ng gi6m d6c vn B0 m6y quin lj diAu hanh. chi c6 gi6 tri khi c6.it

nhllt 213 s6 thanh vi6n dy hqp (Tru nhirng cuQc hQp, trao d6i tryc ti6p gita T6ng giSm tl6c

v6i ph6 T6ng gi6m d6c, vdi 16 toan truong...). viQc ving mFt cta c6c thanh vien ph6i c6 lf
do chinh d6ng vd du-o. c chdp thuQn.

3. C6crhanh vion BQ m6y quan lf dicu hanh.c6 tr6ch nhiQm b6o c6o day_dir theo y€u

ciu v6 c6c v6n da dugc phan c6ng dnm nhiQm va. cld xuSt gidi ph6p nhmg ph6i thgc hiQn chi

d4o vi ktit tu6n cU fOng giem d6c. N6u c6 1i ki6n kh6c, c6 quyen bdo luu ho{c b6o c6o vdi

HQi ddng quan tri COng ty bing vdn ban'

Di6u 19. Ctr6 tIQ tuong thu&ng vlr to,i ich kh6c cho BQ miy quin lf tlitiu hirnh

1. HQi ddng quan tri quyilt dlnh mric luong, thudng cia Tdng gi6m d6c' Ph6 Tong
gi6m d6c ,a re 6ai, truong i.6n cosd dd *u6t 

",iu 
rong giam cliic theo quy dinh tai Di6u le

C6ng ty.

2. HQi d6ng quan tri c6 tr6ch nhiQm ban hinh chinh s6ch/quy chi5 v0 luong thu0ng vd
c6c lgi ich kh6c cho c6c c6n bQ quan lj do HQi cl6ng quan tri b6 nhiQm.
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Didu 20. Dinh gii ning lgc ho4t ilQng crfia BQ m6y quin lf didu hinh
l. H6i d6ng quan tri c6 tr6ch nhiQm ban hanh quy dinh va drtnh gi6 nlng luc, k6t qu6

thlrc hjQn nhiQm vq d5i voi tnanrr vi6n BQ.mriy.quan li di6u henh. at dlnh nny phii bao
g6m t6i thi6u c6c nQi dung: phuong ph6p, tdn suit, c6ch thric, trinh tr,r d6nh gi6.

2. HQi d6ng quan tri cfrng c6 th6 dga vio: (i) c6c ban tU d6nh g
thdnh viOn Bd m6y quan ly di€u hdnh vi (ii) j kiain drturh gi6 cta T6
thiurh vi6n BO mriy di6u hanh d6.

i6 hopt dQng cria c6c
., -t -1.ng gtam ooc ool vor

CHIJONG V

BAI\ KIEM SOAT

Didu 21. Vt t6 chric vir ho4t ilQng cia Ban ki6m so6t

Quy dinh vA t6 chfc vd hoat dQng cria Ban kiAm sodt dugc thgc hiQn theo Quy chii do
Ban ki6m so6t C6ng ty ban hanh.

CHI.IONGVI

QUy TRiNH, THtr TUC pHOr Hgp HOAT DQNG

Di6u 22. Nguy0n tic lim viQc

l. qunh vi€n HQi <tdng quan tri, thdnh vi6n Ban ki6m so6t, T6ng girim <liic vi BQ m6y
quan lj di6u hanh chiu tr6ch nhiQm trong qu6 trinh thgc hiQn nhiQm vg duoc giao vd nghiCm
ttc phiii hqp hoqt dQng dA bdo vQ quydn iqi hqp phap cria c6 d6ng, thric dAy sU ph6i tri6n
cua C6ng ty.

2. tilt ca c6c thanh vi6n d6u c6 quydn b6o h.ru j kiCn th6ng nh6t ho4c kh6ng th5ng
nfrAt A6i voi mQt nQi dung vA c6 tr6ch nhiQm giAi trinh vA viec d6 khi duqc yOu ciu. -

Di6u 23. Quy trinh, thft tgc ph5i hqp hoqt tlQng cria Ban ki6m soit
1. Khi cAn tiilp cfu th6ng tin vi tii liQu cua C6ng ty, Ban ki6m sodt c6 nghia vu n€u 16

lj do trong vdn bAn y€u cAu cung c6p vi bAo mflt tuyQt d6i c6c th6ng tin thu du-o. c trong qu6
trinh girirn s6t hoqt dQng C6ng ty. ViQc ti6t lQ c6c th6ng tin niy chi khi c6 y6u cAu cria co
quan c6 thAm quyOn ho{c <luo. c sy itdng j cria Dei hQi d6ng c6 dOng.

2. C6c th6ng tin vi tdi liQu ndy bao g6m nhmg kh6ng gioi h4n 0:

a. Th6ng b6o mdi hgp cung tdi liQu li0n quan, phi6u l6y j ki6n thAnh vi6n H6i d6ng
quan tri;

b. Bi6n ban, Nghi quytit cua HQi ddng quan tri;

c. 86o c6o cria T6ng gi6m dric;

d. Th6ng tin, tni liQu vA quan lj, diOu hdnh hoat <lQng kinh doanh;

e. 86o c6o tinh hinh kinh doanh, b6o c6o tii chinh;

f. B6o c6o drinh gi6 cdng tic quan lj cria HQi ddng quan tri;

Vd duo. c cung 96p theo nguy€n t'ic sau:,Tii liQu cria HQi <tdng quan tri, T6ng gi6m dtic
dugc gui cl€n Ban ki6m so6t vdo ctng thdi di€m gti ddn c6c thanh vi0n HQi d6ng quan tr!.

3..Trong quan hQ v6i BQ m6y quan lj didu hanh cria Cdng ty: Ban ki6m so6t c6 chfc
ndng kii5m tra vi girim s6t theo trinh t1l, thri tUc cq th6 nhu sau:

a. Thanh vi6n Ban ki6m so6t c6 quy6n y6u cAu T6ng giriLm d6c vd thdnh viOn quan lj
kh6c t4o di€u kiQn ti6p cfln hd so, tdi liQu li€n quan iltin hoat dQng kinh doanh cta C6ng ty
tai Try sd chinh ho{c noi luu trt hd so.
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b. D6i v6i hoqt clQng cria Tong girirn d6c vd bQ m6y quin lj di€u hdnh, cdn cf vdo c6c
b6o c6o ho4t clQng thuong k) vd nhirng y6u cAu cung c6p th6ng tin c6 bi6t crja Ban ki6m
so6t, Ban ki6m sodt c6 quyAn d6 nghi HQi d6ng quan tii xern xdt l4i cac quy6t dinh cia T6ng
girtu d6c. Trong trudng hqp c6 d6u hiQu vi ph4m ph6p lu{t, Didu lQ C6ng ty va c6 th0 ga}
thiQt hai l6n vd vflt ch6t, uy tin cria C6ng ty, Ban kiOm io6t c6 quydn dd 

"gt i-fOng giam a6c
dtmg ngay vi6c thgc hi6n c6c quy5t dinh tl6. Trong vdng mQt (O1) giO t6 tu Url y6u cAu, Ban
ki6m so6t phdi th6ng b6o f ki6n cta Ban ti6m soat vOi cac thanh viOn H6i <l6ng quAn tr!.
Cht tich HQi d6ng qudn tri sd ra th6ng b6o vA vi€c ngtmg thyc hifn quy6t dinh-cua fOng
gi6m d6c.

c. D6i vdi th6ng tin, tdi liQu vO quan ly, di6u hdnh ho4t dQng kinh doanh vi b6o cdo
tinh hinh kinh doanh, bdo c6o tdi chinh, vdn ban y6u ciu cta Ban ki6m so6t phii du_o.c grii
dtln C6ng ty tru6c it nh6t b6n muoi tiim (a8) gid.

d. E6i vdi vi6c sri dung tu vAn d6c l6p b6n ngodi, Ban ki6m sorit phrii th6ng tin vr5
ph4m vi, gi6 tri ve c6c nOi dung trgng ytiu kh6c trong vdng b6n muoi tam (4S) gid kJ tt thdi
cli6m x6c lQp dlch vq d6.

. 4. Trong quan 
[rQ v6i HQi <l6ng quan trl, Ban kii5m so6t c6 vai trd gi6m s6t, ptrOi trqp,

tu van vd th6ng tin ddy dt, kip thdi, chinh x6c theo trinh tu, thri tuc nhu sau:

a. Thudng xuy6n th6ng b6ov6i HQi d6ng quan tri vO kiSt qui hoat clQng cria Ban ki6m
so6t, tham khno f kitin cria HQi ddng qudn tri tru6c khi trinh b6o c6o, t<6t tuan vd kion ngh!
i^ ^.,^.-l :. -^len ual nQl oong co oong.

b. Khi ki6m tra, gi6m s6t, n6u ph6t hiQn th6y 4r viQc ctang di6n ra ldm thi6t hai d6n tdi
san cta C6ng ty thi thdnh vi€n Ban ki6m sodt kitin ngh! biQn phdp gidi quy6t vir b6o c6o xin
f ki6n chi dqo kip thdi cria Trudng. Ban ki6m so6t. Truong hqp kh6ng c6 biQn ph6p di6u
chinh ndo ttit hon thi Truong Ban kGm so6t trao a6i voi HqieOng quan iri gidi quy6t, sau d6
c6 tr6ch nhi0m b6o c6o trudc D4i hQi d6ng c6 d6ng.

c. C6c cuQc ki6m tra dinh k,, <tQt xuAt cia Ban ki6m so6t phdi c6 k6t luQn bdng vdn
bd,n trong.vdng mudi (10) ngdy lirm viQc k6 ttr ngdy kiit thric ki6m tra, grii cho HQi ddng
quan tr! tl6 c6 th€m co sd girip H6i ddng quan trl trong c6ng t6c qu6n lj C6ng ty. Tty theo
mrlc d6 vd k6t qui cria cuQc ki6m tra tr6n, Ban ki6m iorit cen pfrii Uan bac tf,Ong nh6t v6i
HQi ddng quag trl, T6ng gi6m <li5c trudc khi b6o c6o trudc D4i hQi,d6ng c6 AOn!. frucrng
hqp kh6ng th5ng nh6t quan di6m thi duo.c riy quydn bAo luu j kien ghi vdo bi6n ban vd
Trudng Ban ki6m so6t c6 tr6ch nhi0m b6o c6o v6i E4i hQi d6ng cO OOng gan nf,6t.

d. D6i v6i c6c kii5n nghi sta aOi, tO sung, cdi ti6n co c6u t6 chric quan lj, didu hanh thi
Ban ki6m so6t phii grii vdn ban ctng tdi li€u li6n quan trudc it nh6t mudi (10) ngay ldm viQc
so v6i ngiy du dinh nhfln duqc phan hdi.

. e. E6i voi viQc thAm tra b6o c6o tdi chinh clugc ki6m toan, Ban ki6m soet phai phan h6i
j kitin bing vEn ban trong vdng mudi (10) ngdy ldm viQc.

. f. D6i vdi cj{c hd so, tdi liQu kh6c... mi HQi ddng quan tri grii d6n Ban ki6m so6t d6 c6j ki6n thi Ban ki6m so6t sE phan h6i trong vdng ndm (5) ngdy lim vi6c.

Didu 24. Quy trinh, thri trtc ph5i hqp ho4t tlQng cfra HQi tl6ng qu6n tri
l. Ph6i hA'p v6i Ban ki6m sodt:

a. Chr{ong trinh, n6i dung c6c cuQc ho.p cira HQi d6ng quan tr! phdi <lugc grii d6n thdnh
vi6n Ban ki6m so6t cirng thdi gian grii tdi c6c thanh vien ft-6i-dOng q"* t i. -
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b. c5c Ngh! quy6t cta HQi ddng quan tr! dugc gui d6n Ban ki6m sorit (ddng thdi voi
thdi.di6m gti cho T6ng girim d6c) trong vdng ndm (5) ngny k6 tr.r ngdy ban hnnh Nghi
quyOt.

c. OOi vdi dd xudt lga chgn Ki6m toan iIQc l0p, HOi d6ng quan tri phAi phan hOi y tiOn
bing vdn bdn trong vdng nim (5) ngay ldm viec.

2. Ph6i hqp vdi BQ m6y quan ly diOu hdnh cria C6ng ty:

a. Dtii vdi c6ng t6c t6 chrlc cu6c hop Dai hQi ddng c6 d6ng thulng niOn, HQi d6ng
quan tri phii th6ng b6o cho T6ng gi6m d6c vd viQc ph5i trqp, .,i 4,rg nguOn llrc truOc it
nh6t lA b6n muoi ldm (45) ngey.

b. Khi Hoi d6ng quan ffi thuc hien uy culdn cho nhan vi6n c5p dudi cria H6i <tdng
quan tr! ho4c thanh.vi6n BQ m6y quan lj didu hdnh, viQc riy quy6n nay can aam tao: 11 nEi
dung phii iluqc $O hiQn qua Nghi quy6t ho{c vdn Uan riy quydn c6 cta s6 c6c chir kf cria
thdnh vi6n HQi ddng quan tri; (ii) duqc gui ban chinh d6n T'6ng gi6m d6c vd th6ng tin dtin
Thu ky C6ng ty, ve (iii) d6p img c6c y6u ciu kh6c cria phrip lu4r v6 uy quyAn.

c. C6c v6n d€ me HQi d6ng quan t{ phai ph€ duyQt theo dd xuit cria T6ng girim d6c,
H6i d6ng quan tri phAi phan hOitrong vOng Uay (Z) ngdy ldm viQc ho6c m6t tfrOit4n nrac
do c6c b6n th6ng nh6t.

d. C6c quyi5t dfnh tam dinh chi quyiit dinh cta T6ng gi6m d6c, Chri tlch HQi ddng quAn
tri phdi dugc lQp thdnh v6n ban vd gti b6o dim hodc trao tay c6 sg chimg ki6n cria Thu hj
C6ng ty.

e. HQi <t6ng quan tri sri dlrng nh6n sy vd trang thiiit b! cta C6ng ty $0 phpc vg c6ng
vi6c cria.H6i <t6ng qudn t{. T6ng girim d6c c6 tr6ch nhiQm d6m baolhuan ti *ran sg va
trang thi6t bi cho HQi ddng quan tfi khi nh{n dugc th6ng b6o y6u cAu.

. f. Thenh vi6n HQi <t6ng quan tri c6 quydn y6.u cAu T6ng girim d6c, ph6 T6ng gi6m
d6c, ngudi quan lf c6c dcm vi trong C6ng ty cung c6p c6c th6ng tin, tii 1i0u vA tinh hinh tai
chinh, ho4t dQng kinh doanh cria C6ng ty vd cta c6c don vi trong C6ng ty.

Nguoi quAnlj duo. c yOu ciu phdi cqng c6p kip thdi, dAy dri vi chinh x6c c6c th6ng tin,
tii li6u theo y6u cAu cria thinh vi6n HQi d6ng quan tri.

. C.HOi ddng quan tri c6 tr6ch nhi6m phan h6i c6c nQi dung: ki6n nghi v6 Di6u lQ; euy
ch6 nQi bQ v0 quan trf cria C6ng ty; co c6ul6 chric vd s6 luqng Ngudi quan lj trong thdi han
mudi ldm (15) ngdy ldm vi6c kC tir khi nhan dugc dO xu6t, ki5n nghi.

h. C6c nQi dung ph6 chu6n giao dich vdi Ngudi c6 liOn quan ho6c giao dich trgng y6u,
HQi d6ng quan tri phAi phan trdi Uang vdn bin trong thdi hqn bdy (f ngay ldm viQc.

i. D6i vdi cdr, b6o c6o tlinh gi6 T6ng girim diic vd thanh vi6n 86 m6y quan lf di6u
hdnh, HOi ddng quan tri phai gti ban dy thAo dtin c6c d6i tugng trudc mQt thdi gian hqp ly.

j. Trong truong hqp cuOc hqp cria HQi d6ng quan trl c6 moi thanh vi€n Ban ki6m so6t,
thinh vi6n BQ m6y qudn lii di6u hinh hodc U6t fy c6p quan ly ndo thi HQi ddng qudn tri c6
tr6ch nhiQm gti th6ng b6o mdi hqp, nQi dung chudn bi (n6u c6) tru6c it nhAt nem (5) ngiy.

k. C6c nQi dung du-o. c grii nham dC l6y y ki6n cria T6ng gi6m d6c: muc luong vi lqi ich
kh6c cta Ngudi quan lf, c6c n6i dung nhdn sy phAi clu-o. c gdi tru6c it nhdt la ba (3) ngdy ldm
viQc.

Didu 25. Quy trinh, thfr trtc ph6i hqp ho4t tlQng crfia BQ m6y quin lf alidu hhnh

1. Tlong quan hQ v6i HQi ddng quaS tri: T6ng gi6rn di5c vd c6c thdnh viOn bQ m6y
quan lf di6u hanh ld co quan ch6p hanh, di6u hdnh ho4t d6ng cria Cdng ty.
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a. T6ng gi6m.dtic c6 quydn quytlt dlnh c6c biQn ph6p vugt ft6m quyAn cta minh trong
truong hqp khen c6p nhu thi6n tai, dich hga, h6a ho4n, sy cO b6t ngO ho{c mQt vU viQc b6t
kha khrlLng nhrmg phdi b6o c6o bAng vAn ban cho HQi d6ng quan tri trong thdi gian sdm nhAt
c6 th6 vd chlu tr6ch nhi6m tru6c HQi d6ng quAn tr! vd Dai hQi ddng c6 d6ng gan nhAt vO c6c
quytit ai*r AO.

. b. T6ng gi6m d6c c6 quy€n tt.ch6i thi hdnh vi bdo luu c6c j ki6n cria minh dtii vdi c6c
quy6t ai*r cria HQi ddng quan tri ntiu nhfln dinh rang quy6t Ointr ndy tr6i ph6p lugt ho[c gdy
t6n hai d6n quyOn lgi cria c6 d6ng. Trong trudng trqp ryV, T6ng gi6m d6c phni c6 b6o c6o
giAi trinh ngay vdi HQi d6ng quan tr! vd Ban ki6m so6t bhng vEn bin.

c. Trudc khi thr,rc hiQn c6c nhiQm vq cdn phAi c6 sg ph6 duyQt cria HQi d6ng quan tri,
T6ng girirn d5c gti Td trinh kdm theo h6 so, tdi liQu d6n HQi d6ng qudn tr! m6t c6ch sdm
nhat.

. 2. Trong quan hQ vdi Ban ki€m so6t, T6ng gi6m <t6c vd c6c thanh vi€n BQ m6y quAn

lj di6u hanh c6 tr6ch nhiQm ti€p thu, gidi trinh vi phdi hqp trong c6ng tdc.

Didu 26. 86o c6o crfia Ban ttidu hirnh vriri HQi tlting qufln tr! vii viQc thgc hiQn
nhiQm vg vh quydin h4n duqc giao

1.T6ng gi6m d6c c6 tr6ch nhiQm b6o c6o bing vEn ban cho HQi ddng quan tri v6 vi6c
thVc hiQn nhiQm vu vi quy6n han clugc giao, theo dinh k, (quj, 6 tha,ng, ndm) hoic khi c6
y6u cdu.

2. Khi cdn thi6t, HOi d6ng quan tr! c6 quydn (th6ng qua truyOn dpt cria T6ng girirn d6c
ho[c bdng vdn b6n cria Chri tich HQi d6ng quan tr!) y6u cdu c6c thanh vi6n Ban di6u hdnh vd
trudng, ph6 c6c phdng, dcrn vi truc thuQc C6ng ty b6o c6o vd vi6c thuc hi6n nhi6m vu vi

).quyen nan ougc glao.

Didu 27. Ki6m di6m viQc thqc hiQn Nghi quySt vi, cdc v6n tt6 riy quydn kh{c cria
HQi <Iiing quin tri d5i vfi Ban ili6u hirnh

l. Dlnh ki (thring, quj, 6 thring, ndm), T6ng gi6m dtlc phii t6 chric hgp Ban di6u henh
C6ng ty aC Uem diiim, d6nh gi6 viQc thr,rc hiQn c6c Nghi quy6t cria HOi d6ng quan trl.

2. Bi6n ban hgp phdi luu trt, ldm co sd trich d6n, <lua th6ng tin viro c6c b6o c6o cira
Ban didu hdnh.

Di6u 28. Cic vdn tI6 Ban tliiu hhnh phii b6o c6o, cung c6p th6ng tin vh c6ch thric
th6ng b6o cho HQi tldng quin tri, Ban ki6m soit

1. Ktit quA thuc hign c6c Nghl quy6t cira HQi d6ng qu6n tr! vd Dai hQi ddng c6 d6ng;
kti hoAch kinh doanh vi kti hoach diu tu cria C6ng ty; kt! hoqch kinh doanh dd dugc HQi

d6ng quan trl vA D4i hQi d6ng c6 cl6ng thdng qua.

2.86o c6o ho4t <lQng di6u hdnh C6ng ty, trong d6 c6 cung c6p chi ti6t tinh hinh t6
chric vi ho4t <lQng cta C6ng ty.

- 3. Vdo ngdy 31 thang l0 hang ndm, T6ng gi6m d5c phai trinh HQi d6ng quan tr! ph6

chuAn kti hopch kinh doanh chi ti6t cho ndm tAi chinh kii titip.

4. O€ xu6t nhlmg biQn ph6p n6ng cao hopt dQng vd quan li cria C6ng ty.

. 5. Ki6n nghi sii lu.qng can bQ quan-lf, c6c chtc danh kh6c mi C6ng ty cdn tuy6n {rng
OC HOi adng qudn trl tO ntriQm hoic mi6n nhiQm khi cin ttritlt, nfram ap dung cdc hoat dQng

cfrng nhu c6c co c6u quan lj t6t do HQi d6ng quan tr! dd xu6t, ua tu 16., d6 HQi ddng quan tri
quy6t O6fr cninh sdch vd c6ng t6c c6n bQ quan lj.
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6. Tham khdo j kiiin cria HQi ddng quan tri d6 quytit dinh sii luqng ngudi lao rt6ng,
chinh s6ch vi c6c didu khoan kh6c li6n quan diSn hgp dOng lao clQng.

7. Chuin bi vd dQ trinh dC HQi d6ng quAn tri th6ng qua c6c bd,n qr toan ddi han, hang
ndm vd hang thring (bao g6m cd ban cen dOi t,! torln, b6o c6o ho4t <lQng sdn xu6t kinh doanh
vd b6o ciio ltru chuy6n ti6n tQ dg ki6n) phuc W ho4t dQng quan lj cria C6ng ty theo k6 ho4ch
kinh doanh.

. 8. f6t c6 th6ng tin, b6o c6o tt6u cluo. c thgc hiQn b[ng ven ban chuytin d6n Cht tich HOi
d6ng quan tri vi Trudng Ban ki6m so6t.

Dilu 29. PhSi hqp hoqt itQng ki6m soit, tli6u hirnh, gi6m sit giiia c6c thinh vi6n
HQi il6ng quin tri, cic thinh vi6n Ban ki6m so6t vir cic thinh viOn Ban tli6u hirnh

. 1. C6c thdnh vi6n HQi d6ng quan tr!, Ban ki6m so6t, Ban <Iidu hanh 
-thuong 

xuy6n trao
d6i trong c6ng viQc vd cung c6pth6ng tin qua l4i theo co ch6 hgp t6c, h6 trq, [o tiruan lqi
cho nhau lhm vi6c theo dung Ei6u lQ, quy ch6 lim viOc vd k6 hoach hinh <l6ng chung.

2. C6c thdnh vi6n HQi ddng quan tri, Ban ki€m so6t, Ban di€u hdnh kh6ng can thiQp
vdo c6ng viQc <tiOu hdnh theo hQ th6ng chric ntrng nhiQm vp khdc nhau cria m6i t6ituic.

3. Truong hqp cAp b6ch c6c thanh viOn HQi d6ng quan tr!, Ban ki6m so6t, Ban <li€u
hinh c6 th6 th6ng tin ngay (bang g[p g0, diQn tho4i, email...) cho.Chfi tich HQi d6ng quan tr!
hay Trudng Ban ki6m so6t hay T6ng gi6m <t6c hay cd ba ngudi ilii clugc gini quy6t.

CHIIONG\rII
DANH GIA HoAT DQNG, KHEN THITdNG vA I.i LUAT

Di6u 30. Dinh gi6 hogt ilQng

1. HQi itdng quan tri c6 tr6ch nhiQm xdy dpg c6c ti€u chuAn drlnh gi6 ho4t <lQng thanh
vi6n HQi d6ng quan tri, T6ng girim d6c vd c6c thanh vi6n crla BQ mAy quan lj diAu hdnh.

2. C6c ti6u chuan drlnh gi6 ho4t d6ng phii hii hda gita lgi ich cta c6c nhdn sU BQ m6y
diCu henh voi lqi ich lAu ddi cta Cdng ty vd c6 cl6ng. C6c chi si5 tii chinh vi phi tai chinh
duo. c sri dpng trong drffi gi6 ctuo. c HQi d6ng quan tri cAn nhic thfln trgng vi quy6t dinh tai
tung thdi di6m. Trong cl6, c6c chi ti6u phi tdi chinh c6 th6 ctugc phdn lo4i theo linh vgc nhu
b6n c6 quyOn lgi li6n quan, quy trinh ho4t ilQng vi tinh hiQu qu6, tdng truOng nQi bQ.

3. Hang n5m, cin cr? vdo chrlc ndng, nhiQm qr dugc phin c6ng vir c6c ti6u chuAn drlnh
gi6 dd dugc thi6t Bp, HQi d6ng quan tr! td chric thgc hiQn drlnh gi6 ho4t dQng thinh vi6n H6i
tl6ng quan tri.

4. ViQc dSnh gi6 hoat rlQng cta thinh vi6n Ban kii5m sodt duqc t"6 chric thyc hiQn theo
phuong thrtc dugc dd cflp t4i Quy ch6 t6 chric vd hoat <lQng cta Ban ki6m so6t.

5. ViQc drffi gi6 ho4t dQng.cria T6ng girim d6c do HQi ddng quan tri thUc hiQn. Khi
ddnh gie hoqt dQng, Tdng girim d6c kh6ng dugc tham gia dri.nh gi6 voi tu c5ch li thanh vi€n
HQi d6ng quan tri (n6u T6ng girirn d5c d6ng thoi li thanh vi6n HQi d6ng quan tri).

6. ViQc drffi gi5 c6c Ph6 T5ng girim d6c, Ki5 torin trudng vir nguoi quin lj kh6c duoc
thgc hiQn theo quy ilinh do T6ng girirn diic dA xu6t va H6i ddng quan trf ph6 chuAn.

Didu 31. Khen thu0ng

HQi d6ng quan tri c6 tr6ch nhiQm x6y drmg hQ thi5ng khen thuong. ViQc khen thudng
dugc thgc hiQn dga trdn k6t qui drinh gi6 hogt dQng tai Di6u 30 cia Quy ch6 ndy.

Di6u 32. Kf luft
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l. HQi d6ng quan tri c6 tr6ch nhi€m xdy dr;ng hQ th6ng hj lupt dga tr€n tinh ch6t vd
mric d6 cria viQc vi pham. viQc k! luat phai c6 hinh thtc cao nh6t ln bai nhiQm, c6ch chtc.

2. ThAnh vi6n HQi d6ng quan trl, Ban ki6m so6t, BQ m6y quan lf diOu hdnh kh6ng
hoan thdnh nhi6m vu cria minh so v6i yOu ciu vA sg trung thgc, si6ng ndng, cAn trong vi lim
trdn b6n ph4n sE phii chiu trrich nhiQm cd nhdn vA ntrfrnj*rigt trai do mini gAy ra.' -

3. Thanh vi€n HQi ddng quan tr!, Ban ki€m so6t, BQ m6y quan l! didu hinh khi thgc
hiQn nhiQm vg mir c6 hanh vi vi ph4m quy dinh ph6p luit ho{c quy <Ilnh cria C6ng ry thi tty
theo mric dQ vi phpm mn bi xt.lj kj, luit, vi ph4m hanh chinh hopc truy criu h6ch nhiQm

frinh ;u thgo 
quy <tlnh cria hQ th6ng ki luat ve quy dlnh cta ph6p luAt. Truong hqp gdy thiQt

hai don lgi ich cria c6ng ty, c6 d6ng ho{c ngudi kh6c sE phni uoi thuong theo quy tlinh cria
ph6p luft.

CHIIONG VIII
LUA CHQN, B6 NHIEM, MIEN NHIDM

NGTIOI PHU TRACH QUAN TRI C6NG TY
Di6u 33. V6 quy tlinh Nguoi phg trich quin tri C6ng ty
Ngudi phu tr6ch quan tri Cqng ty dugc thgc hiQn theo quy dinh tai DiAu 37 Didu lQ T6

chric vi hoat dQng C6ng ty C6 phan Cang Sii Gdn.

CHIJONG IX
NGAN NGT,A XUNG DQT LgIiCH vA GIAo DICH

vor cAc nox c6 euyiN Lgr LrEN euAN
Didu 34. Trich nhiQm tru-ng thqc vi_ trinh c6c xung tlQt vd quy6n lqi cria c6c

thirnh vi6n HQi il6ng quin trg, r6rig giam oii" re .en bO il;? Vara, ileii-' 
-'' -

l. Thanh vi6n HQi ddng quan tr!, T6ng girim d5c vd crin bQ quan lj di6u hdnh vi
nhtng ngudi li6n quan kh6ng dugc phdp sr1 dqng nhtng co hQi kinh doanh c6 th6 mang l4i
lqi ich cho C6ng ty.vi mgc dich c6 nhdn;_kh6ng duoc sri dgng nhting th6ng tin c6 <lugc nhd
chric v9 cria minh d6 tu tqi c6 nhan hay dc phpCvq lqi ich ctalo ctrtc tro6Jca nrr6n kh6c.

2. Thanh vi6n HQi ddng quan tri, T6ng girim d5c, Ki6m so6t vi6n vd can bQ quan lj c6
nghia vq th6ng b6o cho HQi <t6ng.quan t{!, Bqn Kir5m so6t nhtng hqp. d6ng gita C6ng ty,
cdng ty con, cdng ty do C6ng ty nim quydn ki6m so6t tr6n 50% v-6n didu fQ voi chinh thenh
vi6n H6i ddng quan tri <16 ho{c vdi nhtng ngucri c6 li6n quan t6i thanh viOn d6. Nhrng d5i
tugng ndy dugc ti6p tuc.thuc hiQn hqp cl6ng khi_c6c-thanh vi6n HQi d6ng quan tri kh6ng c6
lqi ich li6n quan dd quyiit <linh kh6ng truy cuu vin d6 nny. E6i voi cdc giao dlch cira c6c-d6i
tugng n€u tr€n do Dpi hQi d6ng c6 d6ng hoAc HQi d6ng quan t{ ch6p thu{n, C6ng ry phii
th-gc hiQn c6ng b6 th6ng tin vd cric nghi quy6t ndy theo quy dinh cria ph6p lu{t chung khorin
vC c6ng b6 th6ng tin.

. 3. C6ng ty khdng <lugc ph6p c6p c6c khoan vay hotrc b6o linh cho crlc thinh vi6n HQi
<16ng quan tri, thdnh vi€n Ban ki6m so6t, T6ng gi6m <I6c, crin bQ quan lj vd nhtng nguoi c6
li6n quan.ho{c t6t t<y pnap nhan nio mn cac tdi tugng tr6n c6 c6c lgi icn tai cniirr,-trir uri
D4i h6i d6ng c6 ddng c6 quy6t dinh khric hodc trudng hqp quy dinh tai di6m b khoan 2 Di,iu
26 Nghi dinh 7ll20174{D-CP. D6ng thdi, C6ng ry kh6ng dugc cung c6p khoan vay ho{c
bdo ldnh cho cO ddng ld c6 nhAn vn ngudi c6 liOn quan criai6 <tOng d6le; nhan.

4. Thanh viOn HQi ddng quan tr! kh6ng dugc bi6u quyet aoi vdi c6c giao dfch mi
thdnh vi6n d6 ho{c ngudi c6. li6n quan diln thanh vi0n 116 tham gia, ki5 ca trong trucmg hqp
loi ich cria thanh vi6n HQi ddng quan tri trong giao dich nay chua rtugc x6c diih vd cho dt

22



d6 le,lqi ich v{t chSt hay phi vgt chAt. C6c giao dich n6u tr6n phii <lugc trinh biy trong
Thuylit minh b6o c6o tiri chinh cirng lcj, vi c6ng b6 trong 86o c6o ihudng ni6n.

5. C6c thinh vi6n HQi <tdng quan tr!, T6ng girim d5c, can bQ quan lj hay nguoi c6 li6n
quan vdi cdc d5i tugng trOn kh6ng dugc st aungi4c th6ng tin ctrua Auqc phep J6ng b5 cria
C6ng ty a6 ti6t tO cho ngudi kh6c hay <t6 tr; minh ti6n hanhldc giao alct cO fen quai.

6. Thanh viOn HQi d6ng qurln tri, Ki0m so6r vi6n. T6ng gi6m d6c vd ngudi quan l1i
kh6c phdi c6ng khai c6c lgi ich li6n quan theo quy dinh cira Luflt doanh nghiQp vd c6c vdn
ban ph6p ludt li6n quan.

7. Tru truong hqp c6c giao-dlch <lugc D4i hQi d6ng c6 d6ng ch6p thu{n, c6ng ty
kh6ng clugc c6 giao dlch ain A6n tdng gi6 trl giao dlch c6 gi6 tri tir 35% tr6 l6n t6ng gii til
tii san ghi tr6n b6o c6o tdi chinh gan nh6t giiia cdng ty voi mQt trong c6c d6i tuqng sau:

- Thenh vi6n HQi d6ng quan tr!, KiOm so6t vi6n, Tdng gi6m d6c, c6c ngudi quan lj
kh6c vd ngudi c6 li€n quan cria c6c d5i tugng niy;

. - Cd dOng, nguoi <l4i diQn riy quy6n cua c6 tl6ng sd htu trCn l0% t6ng v6n c6 ph6n
ph6 th6ng cta c6ng ty vA nhtng ngudi c6 li6n quan cria hp;

- Doanh nghiQp c6 li6n quan di5n c5c d6i tuqng quy dfnh t4i khoan 2 Didu 159 LuQt
doanh nghiQp.

Di6u 35. Giao dich voi nguli c6 li0n quan

, Jlmi ti6n hdnh giao dichvdi nhiing ngudi c6 li6n quan, Cdng ty.phdi ky ki5t hqp
d6ng bdng vln bAn theo nguy6n tdc binh dAng, tg nguyQn. NQi dung hqp d6ng phii 16 rang,
cu thti. CAc <Iidu khoan ky k6t, b6 sung sta d6i, thoi h4n hiQu lUc, gi6ie cnng nhu cen cri
x6c dlnh gi6 ci cria hqp d6ng phAi ituoc c6ng b6 th6ng tin theo c6c quy clinh cua ph6p luSt.

2. C6ng ty 6p d\mg c6c biQn ph6p cdn thi6t d6 ng6n ngria nhtng ngucri c6 liOn quan
can thiQp viro hoqt clQng cria C6ng ty vi gdy t6n h4i cho lqi ich cria C6ng ty th6ng qua viQc
clQc quyAn c6c kOnh mua vi ban, ltng do4n gi6 ci.

3. C6ng ty 6p dUnC c6c biQn ph6p cAn thiiit d6 ngAn ngira c6 d6ng vi nhtng ngudi c6
li6n quan ti6n hanh c6c giao dich lim th6t tho6t v6n, tdi san hodc c6c ngudn lgc kh6c cria
C6ng ty. COng ty khdng duo.c cung c6p nhfng ddm b6o vd tdi chinh cho c6c c6 <l6ng vd
nhtng ngudi c6 li€n quan.

Diiju 36. Dim bio quydn hqp phip cia nhiing nguoi c6 quydn lqi liCn quan d5n
C6ng ty

1. Cdng ty phdi t6n trgng quyAn lqi hqp ph6p cria nhtng ngudi c6 quy6n lqi liOn quan
<tlin C6ng ty bao g6m ngAn hang, chri ng, ngudi lao tlQng, ngudi ti6u dung, nhn cung cAp,
cQng d6ng vd nhtng ngudi kh6c c6 quydn lgi li6n quan tli5n C6ng ty.

2. C6ng ty c6n trqp t6c tich cuc v6i nhtng nguoi c6 quyAn lgi li6n quan d6n C6ng ty
th6ng qua viQc:

a. Cung c5p dAy dri thdng tin can *ritlt cho ngan hang vi cht nq dC giip h9 dffi gi6 vd
tinh hinh ho4t dQng vi tii chinh cta Cdng ty vd clua ra quyi5t dinh;

b. Khuytin khich hq dua ra f kitin vd tmh hinh ho4t dQng kinh doanh, tinh hinh tai
chinh vd c6c quy6t dinh quan trgng li6n quan tdi lgi ich cria h9 thdng qua li6n hO truc ti6p
vdi HQi ddng quan tri, T6ng girlm tt6c vi Ban kitim so6t.

3. C6.nC ty phdi quan tim tdi c6c v6n AA vd phfic lgi, b6o vQ m6i truong, lgi ich chung
cria cQng tl6ng, vd tr6ch nhiQm xd hQi cria C6ng ty.
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CHIJONGX

DAo r4o vt OUAN rnl cONc rv
Didu 37. Dho t4o v6 quin trl c6ng ty

Thdnh vi6n HQi ddng qudn tri vd Ban ki6m so6t, T6ng girim rl6c, Ph6 T6ng gi6m ittic
vi crin bQ quan lj kh6c cria C6ng ty cAn tham gia c6c kh6a dAo tpo co bin vd quan tr! c6ng
ty do c6c co sd ddo tpo c6 chuotrg trinh dio t4o t6p hu6n lien quan d6n quan tr! cdng ty t6
chric.

CHTIONG XI
CONG 86 THONG TIN - MINHBACII vABAo MAT THONG TIN

Didu 38. Vd nghia vg vA tr{ch nhiQm

l. C6ng ty c6 nghia 4r c6ng m eay Oq chinh x6c vn kfp thoi th6ng tin dinh kj, ve bAt
thuong vO tinh hinh hoqt dQng san xu6t kinh doanh, tdi chinh va tinh hinh quan trf cho c6
<l6ng vi c6ng chring. Th6ng tin vd c6ch thic c6ng b6 ttr6ng tin duoc thuc hi6n theo quy dlnh
cria ph6p luQt, Ei6u lQ COng ty vi Quy ch6 nQi bQ vd cdng bti th6ng tin.

Ngodi ra, C6ng ty ph6i c6ng b6 dAy drl, chinh x6c vn kip thdi c6c th6ng tin kh6c n6u
c6c th6ng tin tl6 c6 khd ndng anh hudng d6n gi6 chimg khorin vd 6nh huong d6n quy6t dinh
cria co ddng vd nhir il6u tu.

2. ViQc c6ng bii th6ng tin duoc thgc hiQn theo nhftng phunng thr?c nhim dAm bdo c6
d6ng vi c6ng chring itAu tu c6 tfre tit5p cAn.mQt c6ch c6ng bdng. Ng6n tir trong c6ng b6
thdng tin cAn.rd rhng, d6 hi6u vd trrinh gAy hitiu lim cho cO d6ng vi c6ng chfng dAu tu theo
dung Quy ch6.

CHI,ONG XII
cHt De BAo cAo, crAM sAr vA xtlr-f u pnAu

Didu 39. 86o c6o

Dinh ky hang nim, C6ng ty b6o c6o vi c6ng b6 ttr6ng tin vO viQc thyc hiQn quan tr!
cdng ty theo quy dinh cria Quy ch6 ndy v6i Uy ban Chimg khoan Nhd nu6c, Sd Giao dlch
Chimg kho6n vi c6c co quan c6 thAm quydn khdc theo quy dlnh cta ph6p luft.

Ei6u 40. Gi6m s6t

C6ng ty vi c6c c6 d6ng C6ng ty phdi chlu sg gi6m s6t vA quan tri c6ng ty cria Uy ban
Chimg khorin Nhd nu6c, Sd Giao dlch Chtmg kho6n vd c6c co quan c6 thAm quyAn kh6c
theo quy dinh cta ph6p lu{t.

CIITIONG XIII
SIIA DoI, 86 SUNG QUY CHT QUAN TRI

Didu 41. Sfra d6i, b6 sung Quy ch6 quin tri
1. ViQc sria A6i, bd sung Quy chti niy phii <lugc Dqi h6i d6ng c6 d6ng C6ng ry th6ng

qua.

2. Trong truong. hqp c6 nhting quy dlnh cria Ph6p luflt c6 liOn quan d6n ho4t dQng cria
COnC ty chr.ra dugc <lA cgp trong ban qlry cht! ndy ho{c trong g"t^g hSp c6 nhiing quldinh
m6i cia Ph6p lugt kh6c v6i nhiing di6u khoiin trong Quy ch6 niy thi nhtng quy clinh cria
Ph6p luft <16 <luong nhi€n dugc 6p dUng vA di6ju chinh ho4t rlQng cria C6ng ty.
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CIIUONG XIV
DTEU KHOAN THI HANH

Didu 42. Diiu khoin thi hirnh

l. Cdc thanh vi6n HQi d6ng quan tr!, T6ng gi6m d6c vi BQ m6y quan ly di6u henh,
Ban ki6m so6t, c6c c6 d6ng ua c,e" to c6ng nh6n vi0n cria c6ng ty c6 ir6ch nhiCm tuan tht
Quy ch6 nAy.

l. Trong qu6 trinh thyc hiQn.n0u c6 vu&ng mic, c6c c6 nh6n, don vi b6o c6o Chri tlch
HQi d6ng quan tri bang vAn ban ilO xem xdt trinh H6i d6ng quan tri C6ng ty qry6t aiof, OiCu
chinh cho pht hWJ/

TM. H IDONGQUANTRI
TICH

Vin Cudng

CONG TY

cci Prrex

Isi
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